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ВВЕДЕНИЕ

Курсовая работа — один из важнейших видов учебной и научно-исследовательской работы студентов, основных видов самостоятельной работы обучающихся в вузе. Выполнение студентами курсовой работы направленно на закрепление, углубление, обобщение и расширение теоретических знаний по учебным дисциплинам профессиональной подготовки, овладение методами научных исследований, формирование навыков решения творческих задач в ходе научного исследования по определенной теме. 

Целью выполнения курсовой работы является овладение начальными навыками исследовательской деятельности:

· углубление знаний в рамках избранной темы исследования;

· формирование умений обобщать и систематизировать научные данные;

· развитие умения подкреплять теоретические положения конкретными примерами и фактами;

· совершенствование навыков анализа языкового фактического материала;

· формирование умения делать собственные выводы на основе изученной литературы и проанализированного фактического материала; 

· развитие умения достаточно полно раскрывать содержание избранной темы, демонстрируя свободное владение научным аппаратом дисциплины.  

Курсовая работа выполняется в течение года на заключительном этапе освоения студентами дисциплины "Стилистика и литературное редактирование": в 4-ом семестре  студентами очной формы обучения и в 6-ом семестре студентами заочной формы обучения. 

Содержание курсовой работы по стилистике и литературному редактированию должно соответствовать проблематике изучаемой дисциплины в соответствии с ФГОС ВПО. Тематика курсовых работ разрабатывается и утверждается на кафедре. Студент может предложить свою тему с обоснованием целесообразности ее исследования.

Являясь первой курсовой работой для студентов направления "Реклама и связи с общественностью", курсовая по стилистике и литературному редактированию должна представлять собой самостоятельное изложение студентом материала по избранной теме с элементами собственного исследования языкового материала. Для этого студент должен уметь 

- самостоятельно работать с научной литературой, источниками материала;

- оценивать, систематизировать и обобщать языковой материал. 
Подготовленная курсовая работа является документом, который  представляет собой одну из форм отчетности по самостоятельной творческой работе студента, выполняемой в течение года, содержит  систематизированные знания по определенной теме и иллюстрирует приобретенные умения и навыки студента в области научного исследования. 

Курсовая работа выполняется студентом под руководством преподавателя. Студент вместе с руководителем курсовой работы составляет примерный план ее выполнения, обсуждает структуру работы, график выполнения заданий.  Руководитель оказывает помощь в окончательном формулировании объекта, предмета, методов, цели, задач исследования и т. п., периодически, на основании графика, осуществляя проверку выполнения работы студентом, ее корректировку и выставляя оценку законченной работы.  

АЛГОРИТМ ПОДГОТОВКИ КУРСОВОЙ РАБОТЫ

Подготовка курсовой работы включат в себя несколько этапов:

1) выбор темы и обоснование этого выбора;

2) подбор и изучение научной литературы по теме;

3) выбор источников исследования;

4) разработку структуры и содержания работы.

I. Выбирать тему курсовой работы студенту нужно обдуманно, беря во внимание один или несколько из следующих критериев:

· научный, творческий интерес студента;

· актуальность темы, ее научная и практическая ценность;

· перспективность изучаемой проблемы;

· ориентация на профессиональную деятельность;

· перспективность для дальнейшей исследовательской работы: подготовки докладов, тезисов, статей, дипломной работы и т. п.;

· собственный опыт;

· наличие источников языкового материала и литературы по теме;

· желание глубже разобраться в наиболее сложных, трудных для студента темах, вопросах дисциплины, проверить свои возможности и т. д. 


II. После обдуманного выбора темы исследования следует подобрать и изучить соответствующую теме научную литературу по языкознанию и стилистике, литературу, непосредственно относящуюся к теме исследования, а также литературу по вопросам рекламы и связей с общественностью (профессионально-практической литературы). Источниками библиографической информации могут быть: 

· библиографические издания, списки; 

· справочники, словари, энциклопедии;

· прикнижная и пристатейная библиография;

· реферативные журналы;

· алфавитные, предметные и систематические каталоги библиотек (в том числе электронные каталоги);

· интернет-ресурсы.   


Предварительно просмотрев каждый из найденных научных произведений,  решите, стоит ли источник изучать глубоко. Чтобы сформировать первоначальное мнение о книге, обратите внимание на вспомогательные материалы издания:

· ознакомьтесь с титульным листом (сведениями  об авторе, заглавии, ее жанре, ответственности (редакторе, организациях, участвующих в подготовке издания и т. д.), выходными данными);

· обратите внимание на аннотацию: аннотация помогает сориентироваться в массе источников, так как содержит краткое, обобщенное описание (характеристику) текста работы;

· прочитайте предисловие, введение, в которых определяется актуальность вопросов, затронутых в книге, находится справочно-информационный материал;

· изучите оглавление, выделите те главы и параграфы, которые касаются вашей темы;

· обратите внимание на список литературы в конце научного произведения: список литературы является для вас дополнительным источником информации о библиографии по теме, дает вам возможность подобрать дополнительную литературу по тематике курсовой работы. 


Из подобранной литературы составляется библиографический список (в алфавитном порядке).



Научная литература по теме исследования требует серьезного изучения студентом, то есть:

· осмысленного, сосредоточенного чтения текста; 

· определения соподчиненности частей научного произведения (в книге — разделов, глав, параграфов, отдельных рубрик);

· глубокого понимания, осмысления прочитанного текста (понимания смысла и значения каждого предложеия);

· выделения тех мест, которые относятся к теме (абзацев, страниц, параграфов); 

· определение того, что является важным, ценным в каждой части, к какому вопросу (параграфу) имеет отношение; 

· осмысление того, как применить эту информацию, чем ее дополнить. 


Особым этапом работы с литературой, ее изучения является запись прочитанного. Это может быть: 


1) составление развернутого плана в виде перечня рассматриваемых в книге или статье вопросов,  каждый из которых раскрывает одну из сторон темы (это наиболее краткая форма записи прочитанного); 


2) подготовка  выписок важных данных из читаемого текста, точное воспроизведение отдельных фактов, цифр, цитат и т. п. — это помогает глубже понять текст научного произведения, накопить фактический материал,  избежать ошибок и неточностей в воспроизведении фактических данных оригинала, сделать обобщения; выписки могут быть дословными (в виде цитат) и информационными (содержащими переработанную информацию,  передающими ее приблизительно, в форме косвенной речи, но без искажения мысли автора); 


3) тезисное изложение материала текста — краткое, но емкое и четкое    изложение содержания научного труда в виде его основных, сжато сформулированных положений, выводов и их обоснования; тезисы могут быть дословными (записанными в виде цитат, авторских высказываний) или адаптированными автором тезисов (с сохранением стиля и оригинальности суждений автора,  формы его высказываний); тезисы позволяют обобщить изучаемый материал, раскрыть содержание научной работы, глубже разобраться в ней; 


4) аннотирование научного произведения, т. е. написание его аннотации — очень краткого, обобщенного описания содержания работы (характеристики) текста работы, в котором используются преимущественно  страдательные обороты с возвратными глаголами "исследуются", "рассматриваются", "анализируются", "обсуждаются" и т. п. или формами  страдательных причастий "исследованы", "рассмотрены", "проанализированы", "обсуждены" и т. п.;


5) резюмирование текста — краткая характеристика главных выводов, итогов научной работы (резюме);  


6) конспектирование научной работы — последовательная запись    информации, обдуманной и отобранной в процессе чтения научного материала (конспект — это тезисы в расширенном виде, дополненные рассуждениями и доказательствами, иллюстративным материалом: конкретными фактами, цифрами, таблицами, схемами, графиками,  диаграммами и т. п.). Конспект может быть составлен в виде 


а) плана (план-конспект); 


б) отрывков подлинника — цитат из текста (текстуальный конспект); 


в) изложения материла в удобном для читателя — автора коспекта —   порядке: сочетания плана, цитат и тезисов (свободный конспект); 


г) схемы — схематической записи прочитанного: от общего понятия к его частным составляющим — сверху вниз или от центра в стороны (конспект-схема); 


д) изложения мыслей по одной теме, проблеме, содержащихся в разных   научных работах, изученных автором конспекта (тематический конспект). 


Составление конспекта требует активного мышления, творческого отношения к материалу, глубокого осознания основной мысли научного сочинения, соотнесения нового материала с уже имеющимися фактами, знаниями; для этого используются различные выделения самых важных мест конспекта (подчеркивания, изменения шрифта, пометы, замечания на полях (N/B; !; !!!; ? и т. д)). 


Конспектирование помогает быстро восстановить в памяти прочитанный научный материал, обобщить его. 


Конспект постоянно можно дополнять новыми записями, пояснениями (с этой целью используются широкие поля).  


III. Для проведения исследования лингвостилистического материала студенту необходимо выбрать источники фактического материала: современные русскоязычные газеты, журналы, теле- и радиопередачи, материалы,  используемые в научной и официально-деловой сферах деятельности человека, современные печатные и устные рекламные тексты, материалы  интернет-сайтов и т. д. 

 
IV. Важным этапом подготовки курсовой работы является разработка  ее структуры и содержания — определение структурно-содержательных компонентов работы, составление развернутого плана, который дает общее представление о структуре работы, ее проблематике, рассматриваемых в ней вопросах. Составив предварительный план работы, необходимо согласовать его с научным руководителем. В процессе работы план уточняется, на последнем этапе на его основе составляется оглавление курсовой работы.

ОСНОВНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ К ВЫПОЛНЕНИЮ  

КУРСОВОЙ РАБОТЫ

СТРУКТУРА КУРСОВОЙ РАБОТЫ

Обязательными структурными компонентами курсовой работы являются  оглавление, введение, заключение, главы, библиографический список, титульный лист. Компоненты работы располагаются в следующем порядке:

· Название работы (на титульном листе).

· Оглавление (содержание). 

· Введение.

· Главы, параграфы, в которых излагается основное содержание работы.

· Заключение.

· Список использованной литературы.

· Приложения (факультативно).

I. Название работы, данные об авторе, научном руководителе, выходные данные обозначаются на титульном листе. 

II. Оглавление (содержание), помещенное в начале текста курсовой работы, является планом изложения материала научного исследования   с указанием страниц всех его структурно-смысловых компонетов. 

III. Введение (2-3 страницы) — начальная часть работы, которая подготавливает восприятие основного текста 

IV. Основное содержание, разделенное на части — главы (реферативную и исследовательскую), внутри частей — на параграфы.

V. Заключение (1,5-2 страницы), в котором излагаются результаты работы.  

VI. Библиографический список (список литературы). 

VII. Приложение, содержащее информацию, не вошедшую в основной текст, (факультативно).

СОДЕРЖАНИЕ КУРСОВОЙ РАБОТЫ

Курсовая работа является студенческим квалификационным учебно-научным произведением с четко сформулированной проблемой, выполняется на основе изучения данных предшествующих научных и научно-практических   исследований,   включает в себя самостоятельную разработку избранной проблемы, анализ и систематизацию языкового материала, подведение итогов исследования. 

Содержание каждого структурного компонента курсовой работы должно быть подчинено достижению поставленной цели, решению конкретных задач исследования.

I. Название работы, ее жанр, автор, руководитель, место и год написания    представляются в титульном листе. Титульный лист (см. приложение) содержит: 

1) надзаголовочные данные — наименование учреждения, от имени которого публикуется произведение; 

2) основное заглавие, представляющее собой законченное, по возможности краткое предложение, в котором формулируется содержание исследования (его тема, носящая проблемный характер);  

3) жанр научной работы (курсовая работа по стилистике и литературному редактированию); 


4) сведения об ответственности — сведения об авторе, выполнившем работу (Выполнил: студент (ка) гр. 3504 2-го курса направления подготовки  030602.62 "Реклама и связи с общественностью" ФИО);

5) сведения о проверяющем (Проверил: проф. каф. РЯиКР, д-р филолог. наук ... ФИО);  

6) место подготовки работы — город; 

7) дата выполнения работы — год. 

II. Оглавление (содержание), являясь планом изложения материала научной работы, представляет собой систему заголовков (названий) структурно-смысловых компонентов текста работы: введения, глав (разделов, частей) работы, параграфов, заключения, библиографического списка и, возможно, приложения. Содержание (оглавление) работы должно быть тщательно продуманным, так как от него (от плана изложения материала) зависит четкость и логика раскрытия темы в целом и отдельных вопросов курсовой работы. 

III. Очень важным организующим компонентом курсовой работы является введение, в котором рассматриваются основные понятия научного исследования: актуальность, объект, предмет исследования, цель, задачи и т. д.    

1. На основе краткого анализа литературы, степени разработанности проблемы и отдельных вопросов темы выявите и обоснуйте актуальность избранной темы (причины, которые вызвали необходимость данного исследования);

2. Исходя из этого, укажите еще не изученные аспекты, вопросы данной проблемы (К сожалению, остались без внимания вопросы...; … недостаточно глубоко исследовано... и т. п.); определите новизну  исследования (то, что нового, оригинального будет внесено в изучение проблемы вашей работой); 


3. Определите материал, который будете изучать (письменные публицистические,   научные тексты, тексты документов, усные высказывания и т. д.) и его источники. 

4. Укажите объект научного исследования — то явление (фрагмент мира), которое изучается, и предмет исследования — ту  сторону (часть) объекта, на которую направляется внимание исследователя (на предмет чего изучается данный объект).   

5. С учетом объекта и предмета изучения определите цель научного труда — то, чего необходимо достичь в ходе исследования (это может быть изучение фактов, явлений действительности, их объяснение, выявление закономерностей и т. п.). 

6. Исходя из цели, поставьте конкретные задачи (количество задач — от 3 до 6, не более), направленные на достижение цели: 

- анализ подобранной литературы;

- реферативное представление состояния рассматриваемых вопросов в современной науке;

- описания процедуры и результатов лингвостилистического анализа фактического материала в аспекте избранной темы; 

- доказательство определенных положений и гипотез;

- выявление новых, еще неизвестных науке фактов;

- последовательное описание фактов, аргументация, обоснование;

- систематизация научных данных и др. 

Задачи исследования должны получить отражение в названиях глав и параграфов работы; 

7. Исходя из оценки реального вклада проведенного исследования в развитие науки и практики, оценки значимости полученных результатов,   определите теоретическую и практическую значимость работы. 

8. Назовите используемые методы и приемы  исследования. 

9. Дайте краткое описание структуры курсовой работы.

IV. Основное содержание исследования излагается в главах, которые должны быть посвящены решению поставленных в работе задач: 

· анализу подобранной литературы и реферативному представлению состояния рассматриваемых вопросов в современной науке (в 1-й главе);

· описанию процедуры и результатов лингвостилистического анализа фактического материала в аспекте избранной темы (во 2-й  главе). 


Курсовая  работа обычно содержит две главы, в каждой из которых рассматривается самостоятельный аспект исследуемой проблемы. 


Первая глава (реферативная глава) посвящается описанию результатов изучения студентом научной литературы и источников лингвостилистического материала,  степени исследования избранной темы в современной науке, в ней демонстрируется осведомленность автора курсовой работы в выбранной проблеме, научных направлениях, подходах, предложенных разными авторами научных работ. В этой главе 

а) дается обзор научных и профессионально-практических работ предшествующих исследователей, обращавшихся к данной теме, — с указанием их фамилий и инициалов (историография проблемы);

б) на основе обзора литературы проводится исследование степени  изученности, разработанности проблемы, отдельных вопросов темы;

в) делаются выводы о необходимости дальнейшего, более глубого изучения проблемы (или ее части); 

г) делается выбор той позиции (точки зрения), которая ляжет в основу исследования материала в курсовой работе;

Вторая глава (исследовательская глава) содержит самостоятельную практическую (эмпирическую) работу студента: 

а) характеристику источников фактического языкового материала по теме (для анализа берутся материалы современных газет, журналов, теле- и радиопередач, научные и пиар-тексты, современные печатные и устные рекламные тексты, материалы  интернет-сайтов и т. д.); 


б) последовательное описание методики сбора фактического языкового материала; 

в) подробное описание всех этапов лингвостилистического анализа, проведенного исследования, изучения набранного материала (около 100 примеров употребления языковых единиц) с использованием методических знаний; 

в) толкование наблюдаемых явлений, их систематизацию, классификацию;

г) краткие выводы, обобщения.

Исследование лингвостилистических особенностей материала представляет собой научное рассуждение, которое разворачивается от тезиса к аргументам, в котором исследователь идет от общего к частному. 

Каждая глава делится на параграфы (2-4 параграфа в каждой главе), раскрывающие сущность отдельных частей, вопросов рассматриваемого в главе аспекта, проблемы. Наличие, количество  и конкретное содержание параграфов обусловлено теми задачами, которые поставлены исследователем в начале работы и зафиксированы во введении: 

· первый параграф исследовательской части рекомендуется посвятить теоретическим и методическим аспектам проблемы; 

· второй и третий — анализу изучаемого явления, выявлению его особенностей (стилистических, исторических, национальных, региональных и других), ранжированию,  систематизации лингвостилистических явлений и т. д. 


При этом важно сохранить логическую связь между параграфами, последовательность раскрытия темы.

Каждая тема требует своего наименования глав и параграфов. Необходимо обратить внимание на то, что  названия глав не должны полностью или частично совпадать с названием работы, а названия параграфов не должны повторять названий глав.

V. Заключение показывает, что исследование проблемы в рамках курсовой  работы подходит к завершению. В заключительной части работы

а) излагаются полученные результаты проведенного исследования, подводятся итоги (обязательно в соответствии с выдвинутыми во введении задачами);

б) делаются самостоятельные выводы автора курсовой работы (при этом часть выводов могла содержаться и в конце глав), подчеркивается авторская концепция  (в этой части работы не должно быть  ссылок);  


в) формулируются те вопросы, которые имеют значение для дальнейших исследований проблемы, но остались нерешенными и могут стать целью, задачами последующих исследований. 

Заключение можно начать словами: "Проделанная работа  позволяет сделать следующие выводы: 1. ... 2. ... 3. ...".

Основные положения  заключения могут выноситься на защиту. 

VI. Библиографический список — список литературы (перечень всех статей, книг, интернет-ресурсов, использованных автором курсовой работы (не менее 25), оформленный в соответствии с действующим ГОСТом)  — составляется в алфавитном порядке: сначала — русскоязычные издания, затем — издания на иностранных языках, список интернет-ресурсов. 

Элементами библиографического списка являются:

1. Автор (фамилия и инициалы автора; двух-трех авторов — через запятую), точка ( Павлов А. К.).

2. Название произведения, которое точно повторяет заглавие книги, напечатанное на ее титульном листе, без сокращений и без кавычек, точка и   тире ( Основы культуры речи. —).

3. Выходные данные: 

— место издания — с прописной буквы (Москва и Санкт-Петербург сокращенно: М., СПб.,), двоеточие (М. :);

— наименование издательства  без кавычек   с   прописной  буквы,  запятая; год издания  (Изд-во СПб ГУСЭ, 2012).

— том,  часть,  выпуск — с  прописной буквы (Т. 4, Ч., Вып.),  точка,  цифра, обозначающая номер тома или части, точка и тире (Т. 4. —);

— порядковый номер издания — с прописной буквы, сокращенно, цифра с наращением, обозначающая номер издания (Изд. 3-е), точка и тире (. —); 

— год издания (без слова «год»), точка и тире (. —).

4. Фактическое количество страниц — цифра, затем буква «с» строчная, точка (46 с.); для статьи — сначала буква «С» прописная, точка, затем числа, обозначающие начальную и конечную страницы статьи, через дефис, точка (С. 32-34).


Пример: Леонтьев А. А. Язык, речь, речевая деятельность. — Изд. 2-е, стереотипное. — М.: Едиториал УРСС, 2003. — 216 с.

          
Не  рекомендуется  включать в список литературы курсовой работы учебную литературу: учебники, учебные пособия, методические рекомендации и т. п.  

VII. Приложения (факультативно) — материалы, содержащие информацию, не вошедшую в основной текст: тексты исследованных документов, анкеты, таблицы, схемы, диаграммы и другие статистические данные. Каждое приложение имеет свой порядковый номер и начинается с новой страницы. 

Располагается приложение в конце работы, после списка литературы.  Объем приложений не ограничен и не включается  в обязательное количество страниц курсовой работы.

ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ КУРСОВОЙ РАБОТЫ

ОБЪЕМ КУРСОВОЙ РАБОТЫ

Объем работы — 25-30 страниц формата А-4 (210х297 мм), напечатанных на одной стороне листа.

Текст работы нумеруется от первой (титульный лист) до последней страницы сквозной нумерацией. Порядковый номер страницы обозначается арабскими цифрами по центру нижнего поля страницы. Титульный лист и содержание (оглавление) включаются в общую нумерацию страниц всей работы, но номер страниц на них не печатается. 

Текст набирается в текстовом режиме Word, шрифт Times New Roman, кегль № 14, межстрочный интервал — 1,5;

поля: верхнее — 2 см, нижнее — 2,5 см, левое — 3 см, правое — 1 см;

абзацный отступ — 1,25 см.

Заглавие работы, представленное в титульном листе (см. приложение), включает: 

1) надзаголовочные данные — наименование учреждения, от имени которого публикуется произведение; 

2) основное заглавие, представляющее собой законченное, по возможности краткое предложение, в котором формулируется содержание исследования (его тема, носящая проблемный характер);  

3) жанр научной работы (курсовая работа по стилистике и литературному редактированию); 


4) сведения об ответственности — сведения об авторе, выполнившем работу (Выполнил: студент (ка) гр. 3504 2-го курса направления подготовки  031600.62 "Реклама и связи с общественностью" ФИО);

5) сведения о проверяющем (Проверил: проф. каф. РЯиКР, д-р филолог. наук ... ФИО);  

6) место подготовки работы — город; 

7) дата выполнения работы — год. 

Название разделов набирается прописными буквами жирным шрифтом № 16, располагаются по центру (в середине строки) без точки в конце; каждый раздел начинается с новой страницы.

Название подразделов (параграфов) набирается прописными буквами жирным шрифтом № 14, располагаются по центру (в середине строки) без точки в конце.

Между названием раздела и предшествующим текстом делается отступ в три "одинарных" интервала, между названием раздела и последующим текстом  — в два "одинарных" интервала.

Между названием подраздела (параграфа) и предшествующим текстом делается отступ в два "одинарных" интервала, между названием подраздела и последующим текстом  — в один "одинарный" интервал.

ОСОБЕННОСТИ ЯЗЫКА НАУЧНОГО ИЗЛОЖЕНИЯ 

Язык курсовой работы как одного из жанров научного стиля должен отличаться точностью, логичностью, ясностью, непротиворечивостью, доказательностью выражения мысли, однозначностью научных терминов. 

Для текста курсовой работы характерны:

1) научный стиль изложения;  

2) смысловое единство составляющих его частей; 

3) грамматическая связность компонентов; 

4) их композиционное единство, которое отражается с помощью абзацного членения, опорных слов и словосочетаний, связующих компонентов, отражающих причинно-следственные связи между частями текста; 

5) завершенность (предметно-смысловая исчерпанность); 

6) коммуникативная целостность (подчиненность всех языковых средств замыслу автора);  

7) объективность подхода к проблеме и наличие концептуальной позиции автора, его определенного отношения к проблеме.

Научный стиль изложения характеризуется 

- употреблением общекнижной, нейтральной и терминологической лексики;

- употреблением морфологических форм местоимений и глаголов первого лица множественного числа (мы, нас, нами, наше, рассмотрим, проанализировали, пришли к выводу и т. п.);

- распространенностью пассивных синтаксических конструкций (вопрос изучен, рассмотрены примеры, описана система...); 

- активным употреблением составных сказуемых (проблема была рассмотрена; вопрос  является актуальны);

- использованием вводных слов и словосочетаний (во-первых, во‑вторых, по-видимому, с одной стороны, безусловно, несомненно, напротив, итак, таким образом, следовательно)  и др. 

В тексте курсового научного исследования могут быть использованы устойчивые речевые формулы типа:

внимание исследователей привлекает проблема...;

в современной науке проблема ... трактуется неоднозначно;

одна из точек зрения заключается в ...:

этой точки зрения придерживается...:

анализ различных точек зрения показывает, что...:

важно отметить, что...;

необходимо подчеркнуть, что...;

это доказывает (подтверждает), что...;

это соответствует (противоречит)....;

следует (необходимо) заметить, что...;

наличие ... свидетельствует о том, что...;

отсюда следует вывод, что...;

на основании ... можно сделать вывод....;

это дает основание заключить... и др.

ОСОБЕННОСТИ ОФОРМЛЕНИЯ ЦИТАТ 


Для подтверждения или более яркого выражения своих мыслей, ознакомления с мнением авторитетного лица в научном исследовании используются цитаты.

Требования к использованию цитат:

1. Цитируемый текст приводится в кавычках, точно по цитируемому тексту, в той грамматической форме, в какой он дан в источнике.

2. Пропуск слов, предложений, абзацев при цитировании допускается без искажения и обозначается многоточием.

3. Цитата должна быть органически связана с текстом и служить доказательством или подтверждением выдвинутых автором положений.

4. При цитировании не допускается объединения в одной цитате нескольких отрывков, взятых из разных мест. Каждый отрывок должен оформляться как отдельная цитата.


5. Каждая цитата должна сопровождаться указанием на источник (обязательной  библиографической сноской — сноской на авторство, источник с указанием соответствующей страницы для подтверждения цитаты и при необходимости — облегчения поиска соответствующего места получения информации).



Основные правила оформления цитат:

1. В цитатах сохраняются те же знаки препинания, что и в цитируемом источнике: "Русский язык — плод многовекового творчества и труда великого русского народа и всех народов, составляющих нашу страну. Живо связанный со славной историей нашего государства в течение многих веков, являя поразительное социальное, культурно-историческое национальное богатство, русский язык предсказывает великое будущее и самому себе, и всему нашему народу" [Костомаров В. Г. Жизнь языка. — М.: Педагогика-Пресс, 1994. — С. 5]. 

2. Цитата, помещенная после двоеточия, 

а) начинается с прописной буквы, если в источнике первое слово цитаты начиналось с прописной: В. Г. Костомаров отмечает: "Живо связанный со славной историей нашего государства в течение многих веков, являя поразительное социальное, культурно-историческое национальное богатство, русский язык предсказывает великое будущее и самому себе, и всему нашему народу".* 

*Костомаров В. Г. Жизнь языка. — М.: Педагогика-Пресс, 1994. — С. 5; 

б) начинается со строчной буквы, если в источнике первое слово цитаты начиналось со строчной буквы (в этом случае перед цитируемым текстом обязательно ставится многоточие): В. Г. Костомаров отмечает: "... русский язык предсказывает великое будущее и самому себе, и всему нашему народу" [12: 5].

3. Цитата как самостоятельное предложение (после точки в конце предшествующего предложения) начинается с прописной буквы, даже если первое слово в источнике начинается со строчной буквы: "Являя поразительное социальное, культурно-историческое национальное богатство, русский язык предсказывает великое будущее и самому себе, и всему нашему народу" [Костомаров В. Г. Жизнь языка. — М.: Педагогика-Пресс, 1994. — С. 5].

4. Цитата, включенная в текст после подчинительного союза, заключается в кавычки и пишется со строчной буквы, даже если в цитируемом источнике она начинается с прописной буквы: Академик В. Г. Костомаров подчеркивает, что "русский язык — плод многовекового творчества и труда великого русского народа и всех народов, составляющих нашу страну" [Костомаров 1994, 5].

5. Если предложение цитируется не полностью, то вместо опущенного текста перед началом цитируемого предложения, внутри или в конце его ставится многоточие. Знаки препинания, стоящие перед опущенным текстом, не сохраняются: "Русский язык — плод многовекового творчества и труда великого русского народа и всех народов, составляющих нашу страну, [...] предсказывает великое будущее и самому себе, и всему нашему народу" [Костомаров 1994: 5]. 

6. Если предложение заканчивается цитатой, в конце которой стоит   вопросительный, восклицательный знак или многоточие, то 

а) после кавычек не ставится никакого знака, если цитата является самостоятельным предложением: В стихотворении "Русский язык" И. С. Тургенев восклицает: "... Но нельзя не верить, что такой язык не был дан великому народу!"_;

б) ставится точка (или другой необходимый знак), если цитата не является самостоятельным предложением, т. е. входит в текст авторского предложения: По словам И. С. Тургенева, "нельзя не верить, что такой язык не был дан великому народу_".
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а)  библиографические ссылки и 

б) библиографический указатель (список) использованной литературы.

Оформление библиографических ссылок 
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Автор курсовой работы выбирает один из вариантов оформления ссылок,  различающихся способом расположения в тексте: 
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2) внутритекстовые ссылки, которые полностью включаются в основной текст работы и дублируются притекстовыми ссылками: 
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Например:  Как  отмечает  Б. С. Ерасов, «в постиндустриальном обществе преобладает ориентация на будущее»*. 

В ссылке:
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