Приложение № 1 к приказу

             от _______________2010 г. № ____

 


ПОЛОЖЕНИЕ

О подготовке научно-педагогических и научных кадров в государственном образовательном учреждении высшего профессионального образования «Санкт-Петербургский государственный университет сервиса и экономики»
I.  Общие положения
1.1. Положение о подготовке научно-педагогических и научных кадров в СПбГУСЭ разработано в соответствии с нормативными документами:

- Постановлением Правительства РФ от 14.02.2008 г. № 71 «Об утверждении типового положения об образовательном учреждении высшего профессионального образования (высшем учебном заведении)»;

- Федеральным законом Российской Федерации «О высшем послевузовском профессиональном образовании» от 22.08.1996 г. № 125; 

- Положением о подготовке научно-педагогических и научных кадров в системе послевузовского профессионального образования в Российской Федерации, утвержденным приказом от 27.03.1998 г. №  814;

 - Приказом Минобрнауки РФ от 25.02.2009 г. № 59 «Об утверждении Номенклатуры специальностей научных работников»;

 - Положением о совете по защите докторских и кандидатских диссертаций, утвержденным приказом Минобрнауки России от 09.01.2007 г. № 2;

- Постановлением Правительства РФ от 29.03.2002 г. № 194 «Об утверждении Положения о порядке присвоения ученых званий»;
- Постановлением Правительства РФ от 27.06.2001 г. № 487 «Об утверждении типового положения о стипендиальном обеспечении и других формах материальной поддержки учащихся федеральных государственных образовательных учреждений начального профессионального образования, студентов федеральных государственных учреждений высшего и среднего профессионального образования, аспирантов и докторантов».

1.2. Аспирантура и докторантура являются основными формами подготовки научно-педагогических и научных кадров в системе послевузовского профессионального образования. 

1.3. Соискательство является формой работы над диссертациями лиц, прикрепленных к университету.
1.4.  Граждане иностранных государств, включая граждан государств участников СНГ, принимаются в докторантуру, аспирантуру или прикрепляются соискателями на основе международных договоров и межправительственных соглашений Российской Федерации, а также по договорам, предусматривающих оплату стоимости подготовки юридическими и физическими лицами. Прием лиц без гражданства, постоянно проживающих на территории РФ, осуществляется в порядке, предусмотренном для граждан РФ.

II. Порядок приема и обучения в докторантуре
2.1. Докторантом является лицо, имеющее ученую степень кандидата наук и зачисленное в докторантуру для подготовки диссертации на соискание ученой степени доктора наук.

2.2. Подготовка докторантов осуществляется по очной форме. Срок подготовки докторантов не должен превышать трех лет. 

2.3. Подготовка докторантов в высших учебных заведениях и научных учреждениях,  организациях в пределах установленных контрольных цифр осуществляется за счет соответствующих бюджетов. Контрольные цифры приема в докторантуру устанавливаются учредителем.  

2.4. Прием документов в докторантуру осуществляется ежегодно в сроки установленные приказом ректора (проректора по научной работе) университета.

2.5. Заявление о приеме в докторантуру подается на имя ректора университета (Приложение 1) с приложением следующих документов:

· копии паспорта;
· анкеты (Приложение 2);

· копии диплома о присуждении ученой степени кандидата наук;

· развернутого плана подготовки докторской диссертации (Приложение 3);
· списка опубликованных научных работ, изобретений (полезных моделей) по выбранной специальности научных работников (Приложение 4).

Документ, удостоверяющий личность, и диплом о присуждении ученой степени кандидата наук предъявляются лично. Для оформления анкетных данных рекомендуется предоставить две фотографии установленного образца (3х4). 
2.6. На основании заключения кафедры (Приложение 5) и решения научно-технического совета (Приложение 6) зачисление докторантов оформляется приказом ректора (проректора по научной работе) университета.
2.7. Лицам, зачисленным за счет средств бюджета, стипендия выплачивается со дня зачисления, но не ранее дня увольнения с предыдущего места работы.

2.8. Срок подготовки в докторантуре засчитывается в стаж научно-педагогической и научной работы.
2.9. Тема диссертации, индивидуальный план работы докторанта утверждаются на заседании научно-технического совета университета.
2.10. Для оказания помощи докторанту может назначаться приказом ректора (проректора по научной работе) университета научный консультант из числа докторов наук.
2.11. Ежегодно ученые советы институтов проводят аттестацию докторантов, выписки об аттестации предоставляются в отдел аспирантуры и докторантуры (Приложение 7). По результатам аттестации принимается решение о дальнейшем обучении докторантов. Докторант, не выполняющий план работы над диссертацией, отчисляется из докторантуры приказом ректора (проректора по научной работе) университета.
2.12. Докторант, отчисленный до окончания срока из докторантуры, может быть  восстановлен на оставшийся срок обучения приказом ректора (проректора по научной работе) университета при наличии вакантных мест.
2.13. В период подготовки докторант обязан выполнить план подготовки диссертации и представить завершенную диссертацию на кафедру для получения соответствующего заключения.
III. Порядок приема в аспирантуру
3.1. В аспирантуру на конкурсной основе принимаются лица, имеющие высшее профессиональное образование.

3.2. Обучение в аспирантуре осуществляется по очной и заочной формам. Срок обучения в очной аспирантуре не должен превышать трех лет, в заочной аспирантуре – четырех лет.

3.3. Лица, ранее прошедшие полный курс обучения в аспирантуре, не имеют права вторичного обучения в аспирантуре за счет средств бюджета.

3.4. Выпускникам аспирантуры время обучения в очной аспирантуре засчитывается в стаж научно-педагогической и научной работы.

3.5. Аспирант, отчисленный из аспирантуры до окончания срока обучения, может быть восстановлен на оставшийся срок обучения приказом ректора (проректора по научной работе).

3.6. Приём документов по всем специальностям и формам обучения ежегодно проводится  в сроки установленные приказом ректора (проректора по научной работе) университета.

3.7. Документы, представленные в иные, кроме установленных, сроки или неполным «пакетом», не рассматриваются. 
3.8. Заявление о приёме в аспирантуру подаётся на имя ректора (Приложение 8). К заявлению прилагаются следующие документы:

· копия паспорта;

· копии диплома о высшем профессиональном образовании и приложения к нему (для лиц, получившим образование за рубежом, включая граждан государств-участников СНГ, – копия  соответствующего диплома, а также копия свидетельства об эквивалентности документов иностранных государств об образовании диплому о высшем профессиональном образовании Российской Федерации, выданного Министерством образования и науки РФ);

· список опубликованных научных работ, изобретений (при наличии у поступающего научных работ и изобретений). В случае отсутствия печатных трудов на кафедру представляется реферат по избранной специальности;

· удостоверение о сдаче кандидатских экзаменов (форма 2.2) при наличии у поступающих сданных кандидатских экзаменов (для лиц, сдавших кандидатские экзамены за рубежом, - справка о наличии законной силы предъявленного документа о сдаче кандидатских экзаменов, выданная Министерством образования и науки РФ);

· анкета (Приложение 9).
Документ, удостоверяющий личность и диплом о высшем образовании предъявляются поступающим лично в отдел аспирантуры и докторантуры. Для оформления удостоверения аспиранта и анкетных данных рекомендуется предоставить три фотографии установленного образца (3х4). 

3.9. Для проведения приема в аспирантуру организуется приемная комиссия под председательством ректора (проректора по научной работе), члены приемной комиссии назначаются ее председателем из числа высококвалифицированных научно-педагогических и научных кадров.

3.10. Собеседование при подаче документов в аспирантуру является формой допуска к вступительным экзаменам. Оно проводится с целью выявления области интересов, степени готовности к научно-исследовательской работе поступающего в аспирантуру.

Собеседование проходит с предполагаемым научным руководителем по согласованию с заведующим кафедрой, на которую планируется зачисление. На собеседование поступающий представляет свои опубликованные или рукописные (реферат) научные работы. По результатам собеседования оформляется протокол собеседования с указанием возможности допуска к вступительным экзаменам (Приложение 10). 
На основании представленных поступающим документов и протокола собеседования допуск к вступительным экзаменам оформляется приказом ректора (проректора по научной работе).
3.11. Поступающие в аспирантуру сдают следующие конкурсные вступительные экзамены в соответствии с государственными образовательными стандартами высшего профессионального образования:

· специальную дисциплину;

· философию;
· иностранный язык.
3.12. Комиссии по приему вступительных и кандидатских экзаменов утверждаются приказом ректора (проректора по научной работе). По результатам вступительных экзаменов оформляются протоколы заседаний экзаменационных комиссий (Приложение 11). 
3.13. Пересдача вступительных экзаменов не допускается. Сданные вступительные экзамены в аспирантуру действительны в течение календарного года.
3.14. Лица, сдавшие полностью или частично кандидатские экзамены, при поступлении в аспирантуру освобождаются от соответствующих вступительных экзаменов. Результаты выпускных магистерских экзаменов по философии и иностранному языку засчитываются в качестве вступительных экзаменов в аспирантуру.
3.15. Приёмная комиссия по результатам вступительных экзаменов выносит решение по каждому кандидату, которое сотрудники отдела аспирантуры и докторантуры сообщают поступающим в пятидневный срок после заключения приёмной комиссии.
IV. Порядок обучения в аспирантуре
4.1. Зачисление в аспирантуру оформляется приказом ректора (проректора по научной работе) по университету. 

4.2. Одновременно с зачислением в аспирантуру назначается научный руководитель: из числа штатных докторов наук, профессоров; кандидатов наук соответствующей специальности, имеющих ученое звание доцента, утверждённых Ученым советом университета; докторов наук из числа совместителей. 

4.3. В срок до одного месяца после зачисления в аспирантуру в отдел аспирантуры и докторантуры предоставляются выписки из протоколов заседаний кафедр о прикреплении аспирантов и назначении научных руководителей (Приложение 12).

4.4. Темы кандидатских диссертаций должны быть утверждены на заседаниях кафедр, Учёных советов институтов не позднее 2-х месяцев со дня зачисления. В отдел аспирантуры и докторантуры в указанные сроки предоставляются соответствующие выписки из протоколов (Приложение 13,14). 

4.5. В срок до двух месяцев после зачисления в аспирантуру заполненный индивидуальный учебный план аспиранта предоставляется в отдел аспирантуры и докторантуры и утверждается проректором по научной работе (Приложение 15). Ксерокопия индивидуального учебного плана хранится на кафедре прикрепления аспиранта.
4.6. Научный руководитель контролирует выполнение аспирантом утверждённого индивидуального плана.
4.7. Аспирант за время обучения в аспирантуре обязан полностью выполнить индивидуальный учебный план  включающий:

· сдачу кандидатских экзаменов по истории и философии науки, иностранному языку и специальной дисциплине;

· сдачу экзаменов и зачётов по учебным дисциплинам, предусмотренным индивидуальным планом работы;
· завершение работы над диссертацией, включая проведение предварительной экспертизы (обсуждения) на кафедре.
4.8. Аспирант обязан проходить промежуточную и итоговую аттестацию на кафедре. Выписка из протокола заседания кафедры об аттестации предоставляется в отдел аспирантуры и докторантуры на каждого аспиранта по установленной форме (Приложение 16). Сроки проведения аттестации аспирантов на кафедрах прикрепления утверждаются распоряжением ректора (проректора по научной работе).

4.9. Перевод аспирантов с очной формы обучения на заочную, производится на основании заявления аспиранта при условии выполнения индивидуального плана, согласия научного руководителя, заведующего кафедры и директора института. 

V. Подготовка кандидатских и докторских диссертаций 

в форме соискательства
5.1. Соискателями ученой степени кандидата наук могут являться лица, имеющие высшее профессиональное образование.

Соискателями ученой степени доктора наук могут являться лица, имеющие ученую степень кандидата наук.

5.2. Соискатели, работающие над кандидатскими диссертациями, прикрепляются для сдачи кандидатских экзаменов и подготовки диссертаций на соискание ученой степени кандидата наук к кафедрам университета по специальностям аспирантуры.

5.3. Прикрепление соискателей для подготовки и сдачи кандидатских экзаменов по иностранному языку и истории и философии науки может проводиться на срок не более двух лет; для подготовки и сдачи кандидатского экзамена по специальности и написания кандидатской диссертации – на срок не более трех лет.

5.4. Соискатели, работающие над докторской диссертацией, прикрепляются для подготовки диссертации на соискание ученой степени доктора наук к университету по специальностям докторантуры. Прикрепление соискателей для подготовки докторской диссертации может производиться на срок не более 4-х лет.

5.5. Лица, не полностью использовавшие срок пребывания в качестве соискателей в других вузах, могут быть прикреплены к кафедрам университета на оставшийся срок.
5.6. Прикрепление соискателей к кафедрам университета по специальностям аспирантуры  и докторантуры проводится в течение всего учебного года.
5.7. Для прикрепления к кафедре соискатель подает в отдел аспирантуры и докторантуры следующие документы:

· заявление на имя ректора (Приложение 17, 18, 19);

· копию паспорта;

· копии диплома о высшем образовании и приложения к диплому; 

· анкету (Приложение 20), для оформления анкеты рекомендуется предоставить фото установленного образца (3х4);
· для лиц, сдавших кандидатские экзамены: удостоверение о сдаче кандидатских экзаменов по форме 2.2 и выписки из приказов о прикреплении и отчислении в качестве соискателя или аспиранта для определения возможного срока прикрепления. Для лиц, сдавших кандидатские экзамены за рубежом, обязательно предоставление справки о наличии законной силы предъявленного документа о сдаче кандидатских экзаменов;
· соискатели, работающие над докторскими диссертациями, предъявляют диплом кандидата наук.

Документ, удостоверяющий личность, диплом о высшем профессиональном образовании и диплом кандидата наук предъявляются соискателем лично.

5.8. Ректор (проректор по научной работе) на основании результатов собеседования соискателя с предполагаемым научным руководителем (консультантом) и заключения соответствующей кафедры издает приказ о прикреплении соискателя с указанием срока прикрепления и утверждением научного руководителя (консультанта).  
5.9. В случае прикрепления соискателя к кафедре для работы над диссертацией приказом ректора (проректора по научной работе) назначается научный руководитель (консультант).
5.10. При прикреплении соискателя на два года (для сдачи кандидатских экзаменов по истории и философии науки и иностранному языку) научный руководитель не назначается.
5.11. В срок до двух месяцев после прикрепления на заседаниях кафедр и Ученого совета института утверждается тема диссертационного исследования (Приложение 13, 14).
5.12. Индивидуальный план (план подготовки диссертации), согласованный с научным руководителем (консультантом), заведующим кафедрой, к которой прикреплен соискатель и директором института, в срок не позднее трех месяцев со дня прикрепления утверждается ректором (проректором по научной работе) университета (Приложение 21).
5.13. Соискатель в конце каждого года прикрепления проходит аттестацию на кафедре университета. Выписка из протокола заседания кафедры об аттестации представляется в отдел аспирантуры и докторантуры (Приложение 16).
5.14. Перевод на следующий год обучения осуществляется при условии аттестации за прошедший год. Соискатели, не выполняющие индивидуальный план работы, подлежат отчислению.
5.15. За время прикрепления к кафедре соискатели степени кандидата наук должны сдать по месту прикрепления кандидатские экзамены по истории и философии науки, иностранному языку и специальной дисциплине, утвердить тему и подготовить диссертацию к защите, включая предварительную экспертизу диссертации на кафедре.
VI. Кандидатские экзамены
6.1. Кандидатские экзамены являются составной частью аттестации научных и научно-педагогических кадров. Цель экзамена – установить глубину профессиональных знаний соискателя ученой степени, уровень подготовленности к самостоятельной научно-исследовательской работе.

6.2. Сдача кандидатских экзаменов обязательна для присуждения ученой степени кандидата наук. Кандидатские экзамены устанавливаются по истории и философии науки, иностранному языку и специальной дисциплине.

6.3. Комиссии по приему кандидатских экзаменов по каждой дисциплине организуются под председательством ректора (проректора по научной работе). Члены приемной комиссии назначаются ее председателем из числа высококвалифицированных научно-педагогических и научных кадров, включая научных руководителей аспирантов. Комиссия правомочна принимать кандидатские экзамены, если в ее заседании участвуют не менее двух специалистов по профилю принимаемого экзамена, в том числе один доктор наук.

6.4. Кандидатский экзамен по специальной дисциплине сдаётся по программе, состоящей из двух частей:

· типовой программы - минимум по специальности, разрабатываемой ведущими в соответствующей отрасли высшими учебными заведениями;

· дополнительной программы, разрабатываемой соответствующей кафедрой и утверждаемой на Учёном совете института (Приложение 22).

Кандидатские экзамены по специальной дисциплине сдаются в высших учебных заведениях, имеющих аспирантуру по данной специальности.

6.5. Сдача кандидатского экзамена по иностранному языку, необходимому для выполнения диссертационной работы, допускается в высших учебных заведениях, имеющих аспирантуру по отрасли наук экзаменующегося.

6.6. Кандидатские экзамены по истории и философии науки и иностранному языку сдаются по примерным образовательным программам, разрабатываемым и утверждаемым Министерством образования и науки РФ.

6.7. По результатам кандидатских экзаменов на каждого соискателя ученой степени оформляются протоколы заседаний экзаменационных комиссий, утвержденных приказом ректора по университету (Приложение 23).
6.8. Уровень знаний соискателя ученой степени оценивается на «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно».

6.9. Протокол приема кандидатского экзамена подписывается теми членами комиссии, которые присутствовали на экзамене, с указанием их ученой степени, ученого звания, занимаемой должности и специальности согласно номенклатуре специальностей научных работников.

6.10. Протоколы заседаний экзаменационных комиссий после утверждения ректором (проректором по научной работе) хранятся по месту сдачи кандидатских экзаменов.
6.11. О сдаче кандидатского экзамена выдаётся удостоверение установленной формы (ф. 2.2.).

6.12. В случае неявки соискателя учёной степени на кандидатский экзамен по уважительной причине он может быть допущен ректором (проректором по научной работе) к сдаче кандидатского экзамена в течение следующей сессии.

6.13. Повторная сдача кандидатского экзамена в течение одной сессии не допускается.

6.14. Ректорам (проректорам) высших учебных заведений сдавать кандидатские экзамены по месту основной работы не разрешается.

6.15. Допуск к сдаче кандидатского экзамена осуществляется на кафедре по следующим критериям:

· успешное выполнение учебного плана по данной дисциплине, своевременная сдача и защита реферата;

· личное заявление с визами научного руководителя, заведующего кафедрой, проректора по научной работе (не позднее 10 дней до экзамена);

· отсутствие задолженностей по оплате обучения (для аспирантов, соискателей обучающихся с полной компенсацией затрат на обучение).

6.16. При выполнении вышеперечисленных условий кафедра в срок не позднее 5 дней до экзамена представляет начальнику отдела аспирантуры и докторантуры служебную записку со списком аспирантов, соискателей, допущенных к сдаче экзамена по соответствующей дисциплине.

6.17. На основании представленной служебной записки отдел аспирантуры и докторантуры готовит приказ о допуске к сдаче кандидатского экзамена за подписью ректора (проректора по научной работе).
VII. Научное руководство
7.1. Приказом ректора (проректора по научной работе) докторанту может быть назначен научный консультант из числа докторов наук. При необходимости в качестве консультантов могут привлекаться ведущие ученые и специалисты сторонних организаций.

7.2. Научный руководитель из числа докторов или профессоров утверждается ректором (проректором по научной работе) университета каждому аспиранту одновременно с его зачислением в аспирантуру. В отдельных случаях по решению ученого совета университета к научному руководству аспирантами могут привлекаться кандидаты наук соответствующей специальности, как правило, имеющие ученое звание доцента. 

7.3. Оплата труда научных консультантов докторантов и научных руководителей аспирантов производится из расчета 50 часов в год на одного докторанта и аспиранта.

7.4. Приказом ректора (проректора по научной работе) научными руководителями соискателей утверждаются ведущие ученые из числа докторов наук, профессоров; в исключительных случаях к научному руководству могут привлекаться кандидаты наук соответствующей специальности, как правило, имеющие ученое звание доцента, утвержденные Ученым советом университета.

7.5. Оплата труда научных руководителей соискателей производится из расчета 25 часов на одного соискателя в год.

7.6. Ректор университета имеет право устанавливать научным руководителям (консультантам) доплату без ограничения ее предельных размеров.
7.7. Научные руководители (консультанты) несут ответственность за качество и своевременность выполнения индивидуального плана докторантами, аспирантами и соискателями.

VIII. Платные научно-образовательные услуги
8.1. Университет осуществляет следующие виды платных образовательных услуг, связанных с подготовкой научно-педагогических кадров высшей квалификации:
· обучение в аспирантуре;

· обучение в докторантуре;

· подготовка кандидатских и докторских диссертаций в форме соискательства;

· приём кандидатских экзаменов у аспирантов и соискателей других вузов.

8.2. Перечисленные услуги предоставляются на основе договоров между Заказчиком и СПБГУСЭ, выступающим в роли Исполнителя. Для заключения договора с юридическим лицом дополнительно к стандартному перечню необходимых документов представляется письмо организации Заказчика с указанием всех банковских реквизитов организации.

8.3. Оплата по договору может осуществляться в виде авансовых платежей за 1 учебный год, за 1 семестр, перечисляемых на расчётный счёт университета. Оплата семестра производится в течение 1 месяца после его начала.
8.4. Лица, не прошедшие по конкурсу на места, финансируемые за счет средств федерального бюджета, после оглашения результатов конкурса вступительных испытаний имеют право в течение 2-х недель подать в отдел аспирантуры и докторантуры заявление на имя ректора с просьбой принять их в аспирантуру с полной компенсацией затрат на обучение.

IX. Основания для отчисления 
9.1. Основаниями для отчисления являются: 

- личное заявление соискателя,

- ходатайство кафедры об отчислении (выписка из протокола заседания кафедры о неаттестации), 
- окончание срока обучения,

- досрочная защита диссертации.
9.2. Основаниями для ходатайства кафедры об отчислении являются:

- потеря связи докторанта, аспиранта и соискателя с кафедрой и научным руководителем/ консультантом;

- невыполнение индивидуального плана. 

9.3. Отчисление докторантов, аспирантов и соискателей оформляется приказом ректора (проректора по научной работе).
X. Права докторантов, аспирантов и соискателей
10.1. Докторантам и аспирантам, зачисленным в счет контрольных цифр приема, выплачиваются государственные стипендии, а также ежегодное пособие для приобретения научной литературы в размере двух месячных стипендий.  
10.2. За докторантами сохраняются все права по месту работы, которые они имели до поступления в докторантуру, а также право на возвращение на прежнее место работы.
10.3. Докторанты имеют право на оплачиваемую работу при условии выполнения ими плана работы над диссертацией. 

10.4. Докторанты, аспиранты и соискатели пользуются бесплатно оборудованием, лабораториями, учебно-методическими кабинетами, библиотеками.

10.5. Докторантам и аспирантам, обучающимся в очной аспирантуре/докторантуре,   предоставляются  ежегодные  каникулы продолжительностью два месяца. 

10.6. Лицам, допущенным к вступительным экзаменам в аспирантуру, предоставляется отпуск продолжительностью тридцать календарных дней для подготовки к экзаменам и их сдачи с сохранением средней заработной платы по месту работы.
10.7. Аспиранты, обучающиеся в аспирантуре по заочной форме обучения, имеют право на ежегодные дополнительные отпуска по месту работы продолжительностью тридцать календарных дней с сохранением среднего заработка.

10.8. К ежегодному дополнительному отпуску аспиранта, обучающемуся по заочной форме, добавляется время, затраченное на проезд от места работы до места нахождения аспирантуры и обратно с сохранением среднего заработка. Указанный проезд оплачивает организация-работодатель.

10.9. Аспиранты, обучающиеся в аспирантуре по заочной форме обучения, имеют право на один свободный от работы день в неделю с оплатой его в размере пятидесяти процентов получаемой заработной платы, но не ниже установленного федеральным законом минимального размера оплаты труда. Организация-работодатель вправе предоставлять аспирантам по их желанию на четвертом году обучения дополнительно не более двух свободных от работы дней в неделю без сохранения заработной платы.

10.10. Аспиранты, обучающиеся в очной аспирантуре, при условии выполнения индивидуального плана, имеют право быть зачисленными на штатную должность, либо выполнять работу на иных условиях оплаты.
10.11. Для завершения диссертаций на соискание ученой степени кандидата или доктора наук работникам предприятий, учреждений и организаций по месту работы предоставляются отпуска с сохранением средней заработной платы продолжительностью соответственно три или шесть месяцев.
XI. Заключительные положения
11.1. Предложения по внесению изменений в Положение  рассматриваются и принимаются на заседании Ученого совета университета. 

11.2. Настоящее Положение вступает в силу с момента утверждения Ученым советом СПбГУСЭ. 
   Приложение 1
    








             Ректору СПбГУСЭ 

                      _________________________

                                                                                                                                        уч. степень, уч. звание, ФИО

                   _________________________
от 






ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять меня в докторантуру Санкт-Петербургского государственного университета сервиса и экономики по научной специальности ______________________________________________________________________________________________________






шифр и наименование научной специальности

     ______________________________________________________________________________________________________

    за счет средств бюджета / по договору с оплатой стоимости обучения (нужное подчеркнуть) по

    кафедре______________________________________________________________________________

О себе сообщаю следующие сведения:

Место работы, должность, общий трудовой стаж к моменту поступления в докторантуру_______________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

Окончил аспирантуру _________________________________________________________________






наименование вуза и год окончания

______________________________________________________________________________________________________________________________

и защитил кандидатскую диссертацию в _______________ по специальности _________________
год защиты

__________________________________________________________________________________________________________________________

шифр и наименование научной специальности

с присуждением ученой степени кандидата ___________________________________________наук

Количество опубликованных научных и методических трудов ______________________

Объем предоставляемой докторской диссертации ______________________________ %.

     «______»_______________20___г.


     _____________________________











подпись поступающего

СОГЛАСОВАНО:

Директор института ______________________________ / ________________________________ /

                                                                                  подпись



расшифровка подписи

«____» _________________ 20 __ г.

Заведующий кафедрой ___________________________ / _________________________________ /

подпись



расшифровка подписи

«____» _________________ 20 __ г.

Предполагаемый научный

консультант (ФИО) _________________________________________________________________

ученое звание, ученая степень, фамилия имя и отчество полностью

«____» _________________ 20 __ г.

Начальник отдела аспирантуры 

и  докторантуры                           ___________________________ / _________________________________ /

        подпись



расшифровка подписи

«______»_______________20___г.

Приложение 2
	АНКЕТА 
1. Фамилия _______________________________________________

    Имя _________________ Отчество _________________________

2. Пол _________ 3. Дата рождения __________________________

4. Место рождения ________________________________________

село, деревня, город, район, область

_________________________________________________________


	
	Место для фотокарточки


5. Образование _____________________________________________________________________

	Наименование учебного заведения

и его местонахождение
	Факультет или отделение
	Год поступ-ления
	Год оконча-ния
	Какую специальность получил в результате окончания учебного заведения,

указать № диплома или удостоверения

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


6. Какими иностранными языками владеете ________________________________________

7. Академическая степень _______________________________________________________

8. Учёная степень, учёное звание _________________________________________________

9. Опубликованные научные труды или изобретения ________________________________

_____________________________________________________________________________

количество, указать 2-3 по выбору

_____________________________________________________________________________

10. Выполняемая работа с начала трудовой деятельности (включая учёбу в высших и 

средних специальных учебных заведениях, военную службу и работу по совместительству).

При заполнении данного пункта учреждения, организации и предприятия необходимо 
именовать так, как они назывались в своё время, военную службу записывать с указанием 
должности.

	Месяц и год
	Должность с указанием учреждения, организации, предприятия,

а также министерства (ведомства)
	Местонахождение учреждения, организации, предприятия

	вступ-ления
	ухода
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


11. Какие имеете правительственные награды ______________________________________

когда и чем награждены

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

12. Семейное положение в момент заполнения анкеты ______________________________

13. Адрес фактического проживания _____________________________________________

                                  индекс, город, район, улица, дом №, корпус №, кв. №

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

14. Телефоны для связи: ________________________________________________________

Паспорт: серия __________ № ______________, выдан ______________________________











когда и кем выдан

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Заполняющий анкету, обязан обо всех последующих изменениях (образовании, присвоения 
учёной степени, учёного звания и т.п.) сообщать по месту обучения для внесения этих 
изменений в его личное дело.

Согласен на обработку моих персональных данных в базе данных отдела аспирантуры 

и докторантуры.

«______» __________________ 20___г.
     Личная подпись ___________________________

Приложение 3
Государственное образовательное учреждение 

высшего профессионального образования

Санкт-Петербургский государственный университет 

сервиса и экономики

Утвержден на заседании                                                 «УТВЕРЖДАЮ»
Научно-технического совета                                          Проректор по научной работе

СПбГУСЭ
от  _______________

протокол № _________________                                              ______________    

Институт ________________________________________________________________

Кафедра_________________________________________________________________

ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ ПЛАН ДОКТОРАНТА

1. Фамилия, имя, отчество___________________________________________________

2. Дата зачисления_______ _____________________20___г.,   

приказ  №__________ от_______ ____________20___г. 

срок  окончания  обучения ______ ____________20___г.,

3. Специальность _______________________________________________________________________________ 

шифр  и наименование  специальности

4. Тема  диссертации______________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________
________________________________________________________________________

5. Научный консультант ___________________________________________________

ученая степень, ученое звание, Ф.И.О. 

6. Контактный телефон____________________________________________________ 

Санкт-Петербург
ОБОСНОВАНИЕ ВЫБОРА ТЕМЫ ДИССЕРТАЦИОННОЙ РАБОТЫ

(с указанием актуальности, степени разработанности, новизны, научного и прикладного значения диссертационного исследования)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Докторант ______________________________________ /_______________________/

                                                                           подпись                                                           расшифровка подписи
«___» _______________ 20___г.

Научный консультант____________________________ /_______________________/

                                                                                                 подпись                                   расшифровка подписи
«___» _______________ 20___г. 

Зав. кафедрой __________________  __________________ /_____________________/

                                          наименование кафедры                   подпись                                   расшифровка подписи

«___» _______________ 20___г.

Общий план работы докторанта на весь период обучения

	Наименование работы,

объем и краткое содержание
	Срок выполнения
	Форма отчетности

	1. Научная работа

	1.1.Теоретическая  часть:_____________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	__________________________________________________________________________________________

	1.2. Экспериментальная часть:

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	____________________________________________________________________________________________________

	1.3. Публикации по теме диссертации (в т.ч. – в сборниках, журналах, включенных в перечень ВАК):

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	______________________________________________________________________________________________________________



	2. Учебно-методическая и педагогическая работа

	
	

	3. Предварительная экспертиза диссертации на расширенном заседании кафедры
	
	

	4. Представление диссертации в диссертационный совет

	
	


Докторант    ______________ /________________/

 «___» _____________ 20___г.              
Научный руководитель/консультант  ________________ /______________/

 «___» _____________ 20___г.               
РАБОЧИЙ  ПЛАН  1–го ГОДА   ПОДГОТОВКИ

	Наименование работы
Наименование  работы
	 Объем и краткое содержание  работы
	Срок  
выполнения
	Отметка о выполнении

	1. Научная работа 

	1.1. Теоретическая работа

	
	
	

	1.2. Экспериментальная работа
	
	
	

	1.3. Участие в научно-практических конференциях, публикации по теме диссертации
	
	
	

	2. 2. Учебно-методическая и педагогическая работа
	
	
	


«___» _____________ 20___г.              Докторант ______________ /__________________/

Краткий отчет докторанта о выполненной работе за 1-ый год подготовки диссертации
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
«___» _____________ 20___г.              Докторант ______________ /__________________/
Отзыв научного консультанта о работе докторанта 
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

«___» _____________ 20___г.             Научный консультант  ______________ /_____________/

Отчет докторанта за 1 год обучения рассмотрен на Ученом совете института __________________________

от «____» ________________ 20___ г., протокол №_______, принято решение ________________________________.
                                                                                                                                                  аттестовать/не аттестовать

Председатель Ученого совета института   ___________________ /__________________/

РАБОЧИЙ  ПЛАН  2–го ГОДА   ПОДГОТОВКИ

	Наименование работы
Наименование  работы
	 Объем и краткое содержание  работы
	Срок  
выполнения
	Отметка о выполнении

	1. Научная работа 

	1.1. Теоретическая работа

	
	
	

	1.2. Экспериментальная работа
	
	
	

	1.3. Участие в научно-практических конференциях, публикации по теме диссертации
	
	
	

	2. 2. Учебно-методическая и педагогическая работа
	
	
	


«___» _____________ 20___г.              Докторант ______________ /__________________/

Краткий отчет докторанта о выполненной работе за 2-ый год подготовки диссертации

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

«___» _____________ 20___г.              Докторант ______________ /__________________/
Отзыв научного консультанта о работе докторанта 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

«___» _____________ 20___г.             Научный консультант  ______________ /_____________/

Отчет докторанта за 2 год обучения рассмотрен на Ученом совете института __________________________

от «____» ________________ 20___ г., протокол №_______, принято решение ________________________________.
                                                                                                                                                  аттестовать/не аттестовать

Председатель Ученого совета института   ___________________ /__________________/

РАБОЧИЙ  ПЛАН  3–го ГОДА   ПОДГОТОВКИ

	Наименование работы
Наименование  работы
	 Объем и краткое содержание  работы
	Срок  
выполнения
	Отметка о выполнении

	1. Научная работа 

	1.1. Теоретическая работа

	
	
	

	1.2. Экспериментальная работа
	
	
	

	1.3. Участие в научно-практических конференциях, публикации по теме диссертации
	
	
	

	2. 2. Учебно-методическая и педагогическая работа
	
	
	


«___» _____________ 20___г.              Докторант ______________ /__________________/

Краткий отчет докторанта о выполненной работе за 3-ый год подготовки диссертации

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

«___» _____________ 20___г.              Докторант ______________ /__________________/
Отзыв научного консультанта о работе докторанта 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

«___» _____________ 20___г.             Научный консультант  ______________ /_____________/

Отчет докторанта за 3 год обучения рассмотрен на Ученом совете института __________________________

от «____» ________________ 20___ г., протокол №_______, принято решение ________________________________.
                                                                                                                                                  аттестовать/не аттестовать

Председатель Ученого совета института   ___________________ /__________________/

Диссертация была рассмотрена на заседании _________________________________________

 от «____»  _________________ 20 ___ г., протокол № ______.

Защита состоится «____» _________________ 20 __ г.  

в диссертационном совете _________________________________________________

                                                                                                      шифр совета, наименование вуза 

 __________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Докторант                           _____________________________ /____________________/

                                                                                подпись                                              расшифровка подписи

«___» _____________ 20___г.              

Научный консультант     _____________________________ /____________________/               

                                                                  подпись                                                 расшифровка подписи «___»_____________ 20___г

Заведующий кафедрой   __________________   ______________ /________________/

                                                         наименование кафедры               подпись                    расшифровка подписи

«___» _____________ 20___г.              

Директор института     ___________________    ______________ /________________/

                                            наименование института             подпись                    расшифровка подписи

«___» _____________ 20___г.              

Приложение 4
СПИСОК НАУЧНЫХ ТРУДОВ

фамилия, имя, отчество

	№

п/п
	Наименование работы, ее вид
	Форма работы

(печ.)
	Выходные данные (название издания, журнала, номер, год, издательства или номер авторского свидетельства)
	Объем печатных листов 
	Соавторы 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Личная подпись __________________
«____» ___________________ 20 __ г.





Зав. кафедрой    __________________ /__________________/









 подпись                               расшифровка подписи

«____» ___________________ 20 __ г.

Приложение 5
Выписка из протокола №_______

заседания кафедры «________________________»

                                         наименование кафедры

от «___»__________________________20___г.

Председатель - __________________________________________________________

Секретарь -       __________________________________________________________

Присутствовали:____________________________________________________________
__________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________.

Повестка дня:

1. Обоснование зачисления в докторантуру  __________________________________

                                                                                                            ФИО 

для работы над докторской диссертацией на тему «______________________________»

под руководством научного консультанта _____________________________________.

                                                                          уч. степень, уч. звание, ФИО научного консультанта

СЛУШАЛИ:

1. _____________________________________________________________________________________________________________________________________.

2. _____________________________________________________________________________________________________________________________________.

ПОСТАНОВИЛИ:

1. Ходатайствовать перед научно-техническим советом университета о зачислении в докторантуру  ________________________ для работы над докторской диссертацией на

ФИО 
тему «______________________________» под руководством научного консультанта _____________________________________.

       уч. степень, уч. звание, ФИО научного консультанта
Результаты голосования:                                   «за»                                              ____

                                                                             «против»                                      ____

                                                                             «воздержались»                          ____

Председатель                    _____________________              __________________            

                                                             подпись                                                    расшифровка

Секретарь                          _____________________              __________________         

                                                             подпись                                                    расшифровка

Приложение 6
Выписка из протокола №_______

заседания научно-технического совета
от «___»__________________________20___г.

Председатель - __________________________________________________________

Секретарь -       __________________________________________________________

Присутствовали:____________________________________________________________

__________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________.

Повестка дня:

1. Обоснование зачисления в докторантуру  __________________________________

                                                                                                            ФИО 

для работы над докторской диссертацией на тему «______________________________»

под руководством научного консультанта _____________________________________.

                                                                          уч. степень, уч. звание, ФИО научного консультанта

СЛУШАЛИ:

1._______________________________________________________________________________________________________________________________________________.

2._______________________________________________________________________ _________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

ПОСТАНОВИЛИ:

1. Рекомендовать к зачислению в докторантуру _________________________________ 
                                                                                                               ФИО 
  2.  Утвердить тему докторской диссертации «___________________________________».

  3. Назначить научным консультантом __________________________________________.

                                                                           уч. степень, уч. звание, ФИО научного консультанта
Результаты голосования:                                   «за»                                              ____

                                                                             «против»                                      ____

                                                                             «воздержались»                          ____

Председатель                    _____________________              __________________            

                                                             подпись                                                    расшифровка

Секретарь                          _____________________              __________________         

                                                             подпись                                                    расшифровка

Приложение 7
Выписка из протокола №_______

заседания Ученого совета института «________________________»

                                                                                                наименование института 

от «___»__________________________20___г.

Председатель - _________________________________________________________

Секретарь - ____________________________________________________________

Присутствовали:_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Повестка дня:

1. Аттестация докторанта(ов) _________года(ов) обучения специальности _______________________________________.

                         шифр, наименование

СЛУШАЛИ:

Отчёт(ы) докторанта(ов) _____________________________________________

                                                                       ФИО докторанта(ов)
по выполнению им(и) индивидуального(ых) плана(ов) и мнение(я) научного(ых) консультанта(ов) о диссертационном(ых) исследовании(ях).

ПОСТАНОВИЛИ:

_________________________________________________ - аттестовать / не аттестовать.

                                       ФИО докторанта (ов)

Результаты голосования:                                   «за»                                              ____

                                                                             «против»                                      ____

                                                                             «воздержались»                          ____

Председатель                    _____________________              __________________            

                                                             подпись                                                    расшифровка

Секретарь                          _____________________              __________________            

                                                             подпись                                                    расшифровка

Приложение 8
                                                                                  Ректору СПбГУСЭ
_________________________

                                                                                                                                        уч. степень, уч. звание, ФИО

_________________________


от 






                                                                                                                           ФИО полностью

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу допустить меня к сдаче вступительных экзаменов в аспирантуру на очную (заочную) форму обучения  по специальности  






                                                                                                 шифр, наименование                                                                                                             







                                            , __________________ условие 
                                                                                                                                                  бюджет/коммерция
обучения.

Мною были сданы кандидатские экзамены________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________ .

Дата





Личная подпись




    «Ходатайство» - зав. кафедрой ______________________________

                                                              наименование кафедры                                   

                       _____________                   _______________

                                                                                                       подпись                                                  расшифровка

           «Ходатайство» - директора института

                               



                                                                                  наименование института                                   
                           _____________                _______________

                                                                                                               подпись                                          расшифровка

Приложение 9

АНКЕТА   АСПИРАНТА
1. Фамилия 







      Имя 





           
     
      Отчество 








2. № личного дела 






3. Специальность 






4. Форма обучения 






5. Бюджет/коммерция 





6. Институт 


 7. Кафедра 


                              
8.  Научный руководитель 






            

9. № и дата приказа о зачислении 





           

10. Оценки за вступительные экзамены в аспирантуру:
Фил. 

               Ин.яз. 

                Спец. 





20     г.

  

20    г.

   

20     г.

11. Дата сдачи и оценки за кандидатские экзамены:

Фил. 

   Ин.яз. 

         Спец.-мин.

      Спец.-IIч.





20     г.    
        20    г.      

    20     г.   
             20     г.

12. Тема кандидатской диссертации: 







13. Год, число и месяц рождения 




           


14. Семейное положение (перечислить членов семьи с указанием возраста)

15. Домашний адрес: 







           

16. Телефон для связи: 





                      

         
17. Какое учебное заведение закончил, когда 



           

18. Какой иностранный язык изучал 







19. Где и кем работает 






                     
        
20. Паспортные данные: серия 


 № 


           

когда выдан 


 кем 




                     

Согласен(на) на обработку моих персональных данных в базе данных отдела аспирантуры и докторантуры.

«______» __________________ 20___г.
     Личная подпись _________________
Приложение 10

САНКТ-ПЕТЕРБУРГСКИЙ   ГОСУДАРСТВЕННЫЙ  УНИВЕРСИТЕТ СЕРВИСА  И  ЭКОНОМИКИ

ПРОТОКОЛ

собеседования с претендентом
Фамилия, имя, отчество__________________________________________________

_______________________________________________________________________

Специальность (шифр и наименование)_____________________________________

_______________________________________________________________________

Кафедра прикрепления  __________________________________________________

Работы, представленные на собеседование__________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

Заключение

оценка научного уровня представляемых работ _____________________________

______________________________________________________________________

область научных интересов 
_____________________________________________

______________________________________________________________________
















степень готовности к научно-исследовательской работе ______________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

Общее заключение о возможности допуска к вступительным экзаменам ________

______________________________________________________________________









Зав. кафедрой «_________________»            _____________         _______________

                                          наименование кафедры                                    подпись                            расшифровка

«____»_________________20__г.
Научный руководитель                                   _____________         _______________

                                                                                                                     подпись                            расшифровка

«____»_________________20__г.
Приложение 11
Государственное образовательное учреждение 

высшего профессионального образования

Санкт-Петербургский государственный университет сервиса и экономики 

УТВЕРЖДАЮ:

Проректор по НР, профессор

_________________________

_________________________

ПРОТОКОЛ №_______

заседания экзаменационной комиссии от «____»__________20    г.
Состав комиссии: 

утвержден приказом № _______ от _____________20    г.
председатель _________________________________________________________________
члены:_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Слушали: Прием вступительного экзамена по специальности ___________________________________________________________________________
наименование специальности

от ________________________________________________________________________ 

фамилия, имя, отчество

по дисциплине            


На экзамене были заданы вопросы:

Постановили: считать, что __________________________________________


Выдержал(а) экзамен с оценкой ________________________________

Председатель экзаменационной 

       комиссии _________________________________

          Члены экзаменационной комиссии ______________________________ 




                              ______________________________





                              ______________________________







          ______________________________

Приложение 12
Выписка из протокола №_______

заседания кафедры «________________________»

                                         наименование кафедры

от «___»__________________________20___г.

Председатель - __________________________________________________________

Секретарь -       __________________________________________________________

Присутствовали:___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Повестка дня:

1. О прикреплении к кафедре «_________________________________________»

                                                                                 наименование кафедры

_______________________________________________________________________
ФИО 

2. О назначении научного руководителя.

СЛУШАЛИ:

1.__________________________________________________________________________ ___________________________________________________________________________.

2.__________________________________________________________________________ ___________________________________________________________________________.

ПОСТАНОВИЛИ:

1. Прикрепить  к кафедре «______________________________________________»

                                                                             наименование кафедры
___________________________________________________________________.

ФИО 
2. Научным руководителем назначить ____________________________________.

                                                                                                        уч. степень, уч. звание, ФИО научного руководителя

Результаты голосования:                                   «за»                                              ____

                                                                             «против»                                      ____

                                                                             «воздержались»                          ____

Председатель                    _____________________              __________________            

                                                            подпись                                                    расшифровка

Секретарь                          _____________________              __________________            

                                                             подпись                                                    расшифровка

Приложение 13
Выписка из протокола №_______

заседания кафедры «________________________»

                                         наименование кафедры

от «___»__________________________20___г.

Председатель - ___________________________________________________________

Секретарь -  _____________________________________________________________

Присутствовали:______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Повестка дня:

1. Об утверждении темы кандидатской диссертации __________________________, 

                                                                                            ФИО 

____________ года обучения.

СЛУШАЛИ:

1.______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________. 

2.______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

ПОСТАНОВИЛИ:

1. Утвердить тему кандидатской диссертации «_____________________________» _________________________________________________________________________.

                                                      ФИО
Результаты голосования:                                   «за»                         ____

                                                                             «против»                 ____

                                                                             «воздержались»     ____

Председатель                    _____________________              __________________            

                                                             подпись                                                    расшифровка

Секретарь                          _____________________              __________________            

                                                             подпись                                                    расшифровка

Приложение 14
Выписка из протокола №_______

заседания Ученого совета института ________________________

                                                            наименование института

от «___»__________________________20___г.

Председатель - __________________________________________________________

Секретарь -  ____________________________________________________________

Присутствовали:______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Повестка дня:

1. Об утверждении темы кандидатской диссертации ____________________________, 

                                                                                            ФИО

____________ года обучения.

СЛУШАЛИ:

1._______________________________________________________________________ ____________________________________________________________________.

2._______________________________________________________________________ ____________________________________________________________________.

ПОСТАНОВИЛИ:

1. Утвердить тему кандидатской диссертации «_____________________________» _________________________________________________________________________.

                                                      ФИО 

Результаты голосования:                                   «за»                         ____

                                                                             «против»                 ____

                                                                             «воздержались»     ____

Председатель                    _____________________              __________________            

                                                             подпись                                                    расшифровка

Секретарь                          _____________________              __________________            

                                                             подпись                                                    расшифровка

Приложение 15
Государственное образовательное учреждение 

высшего профессионального образования

Санкт-Петербургский государственный университет 

сервиса и экономики

«УТВЕРЖДАЮ»

Проректор по научной работе

__________________________

Институт ________________________________________________________________

Кафедра_________________________________________________________________

ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ  УЧЕБНЫЙ ПЛАН  АСПИРАНТА

1. Фамилия, имя, отчество___________________________________________________

2. Дата зачисления_______ _____________________20___г.,   

приказ  №__________ от_______ ____________20___г. 

срок  окончания  обучения в аспирантуре ______ ____________20___г.,

3. Специальность _______________________________________________________________________________ 

шифр  и наименование  специальности

4. Тема  диссертации______________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________,
утверждена на заседании Ученого совета института от ____ ______________ 20___г.,

протокол № ______.

5. Научный руководитель___________________________________________________

ученая степень, ученое звание, Ф.И.О. 

6. Контактный телефон____________________________________________________ 

Санкт-Петербург
ОБОСНОВАНИЕ ВЫБОРА ТЕМЫ ДИССЕРТАЦИОННОЙ РАБОТЫ

(с указанием актуальности, степени разработанности, новизны, научного и прикладного значения диссертационного исследования)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Аспирант ______________________________________ /_______________________/

                                                                           подпись                                                           расшифровка подписи
«___» _______________ 20___г.

Научный руководитель ____________________________ /_______________________/

                                                                                                 подпись                                   расшифровка подписи
«___» _______________ 20___г. 

Зав. кафедрой __________________  __________________ /_____________________/

                                          наименование кафедры                   подпись                                   расшифровка подписи

«___» _______________ 20___г.

Общий план работы аспиранта на весь период обучения

	Наименование работы,

объем и краткое содержание
	Срок выполнения
	Форма отчетности

	1. Сдача кандидатских 

экзаменов
	История и философия науки
	
	

	
	Иностранный язык
	
	

	
	Специальная дисциплина
	
	

	
	Общенаучная дисциплина 
	
	

	2. Научная работа

	2.1.Теоретическая  часть:_____________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	__________________________________________________________________________________________

	2.2. Экспериментальная часть:

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	____________________________________________________________________________________________________

	2.3. Публикации по теме диссертации (в т.ч. – в сборниках, журналах, включенных в перечень ВАК):

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	____________________________________________________________________________________________________


	3. Учебно-методическая и педагогическая работа
	
	

	4. Предварительная экспертиза диссертации на расширенном заседании кафедры

	
	

	5. Представление диссертации в диссертационный совет
	
	


«___» _____________ 20___г.         Аспирант                      ______________ /_______________/
 «___» ____________ 20___г.          Научный руководитель  ______________ /______________/

                                                                              РАБОЧИЙ  ПЛАН  1–го ГОДА   ПОДГОТОВКИ

	Наименование работы
Наименование  работы
	 Объем и краткое содержание  работы
	Срок  
выполнения
	Отметка о выполнении

	1. Подготовка и сдача кандидатских экзаменов
	
	
	

	2. Научная работа

	2.1. Теоретическая работа
	
	
	

	2.2. Экспериментальная работа
	
	
	

	2.3. Участие в научно-практических конференциях, публикации по теме диссертации
	
	
	

	3. Учебно-методическая и педагогическая работа


	
	
	


«___» _____________ 20___г.              Аспирант ______________ /__________________/

Характеристика работы аспиранта по диссертационному исследованию за 1-ый год обучения

(заполняется научным руководителем)

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

Научный руководитель ________________ /______________/

 «___» _____________ 20___г.               
Отчет соискателя за 1 год обучения рассмотрен на заседании кафедры __________________________

от «____» ________________ 20___ г., протокол №_______, 

решение кафедры __________________________________________________________________________

аттестовать/не аттестовать

Заведующий кафедрой   ___________________ /__________________/

РАБОЧИЙ  ПЛАН  2–го ГОДА   ПОДГОТОВКИ

	Наименование работы
Наименование  работы
	 Объем и краткое содержание  работы
	Срок  
выполнения
	Отметка о выполнении

	1. Подготовка и сдача

кандидатских экзаменов
	
	
	

	2. Научная работа

	2.1. Теоретическая работа
	
	
	

	2.2. Экспериментальная работа
	
	
	

	2.3. Участие в научно-практических конференциях, публикации по теме диссертации
	
	
	

	3. Учебно-методическая и педагогическая работа


	
	
	


«___» _____________ 20___г.              Аспирант ______________ /__________________/

Характеристика работы аспиранта по диссертационному исследованию за 2-ый год обучения

(заполняется научным руководителем)

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

Научный руководитель ________________ /______________/

 «___» _____________ 20___г.               
Отчет соискателя за 2 год обучения рассмотрен на заседании кафедры __________________________

от «____» ________________ 20___ г., протокол №_______, 

решение кафедры __________________________________________________________________________

аттестовать/не аттестовать

Заведующий кафедрой   ___________________ /__________________/                                                                               
РАБОЧИЙ  ПЛАН 3–го ГОДА   ПОДГОТОВКИ

	Наименование работы
Наименование  работы
	 Объем и краткое содержание  работы
	Срок  
выполнения
	Отметка о выполнении

	1. Подготовка и сдача

кандидатских экзаменов
	
	
	

	2. Научная работа

	2.1. Теоретическая работа
	
	
	

	2.2. Экспериментальная работа
	
	
	

	2.3. Участие в научно-практических конференциях, публикации по теме диссертации
	
	
	

	3. Учебно-методическая и педагогическая работа


	
	
	

	4. 4. Итоговое обсуждение диссертации на кафедре (для аспирантов очной формы)


	
	
	


«___» _____________ 20___г.              Аспирант ______________ /__________________/

Характеристика работы аспиранта по диссертационному исследованию за 3-ый год обучения

(заполняется научным руководителем)

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

Научный руководитель ________________ /______________/

 «___» _____________ 20___г.               
Отчет соискателя за 3 год обучения рассмотрен на заседании кафедры __________________________

от «____» ________________ 20___ г., протокол №_______, 

решение кафедры __________________________________________________________________________

аттестовать/не аттестовать

Заведующий кафедрой   ___________________ /__________________/                                                                               
РАБОЧИЙ  ПЛАН 4–го ГОДА   ПОДГОТОВКИ (для заочной формы обучения)

	Наименование работы
Наименование  работы
	 Объем и краткое содержание  работы
	Срок  выполнения,

отметка о выполнении

	1. Подготовка и сдача

кандидатских экзаменов
	
	

	2. Научная работа: 

	2.1. Теоретическая работа
	
	

	2.2. Экспериментальная работа
	
	

	2.3. Участие в научно-практических конференциях, публикации по теме диссертации
	
	

	3. Учебно-методическая и педагогическая работа


	
	

	4. 4. Итоговое обсуждение диссертации на кафедре (предзащита)
	
	


«___» _____________ 20___г.              Аспирант ______________ /__________________/

Характеристика работы аспиранта по диссертационному исследованию за 4-ый год обучения

(заполняется научным руководителем)

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Научный руководитель ________________ /______________/

 «___» _____________ 20___г.               
Отчет соискателя за 4 год обучения рассмотрен на заседании кафедры __________________________

от «____» ________________ 20___ г., протокол №_______, 

решение кафедры __________________________________________________________________________

аттестовать/не аттестовать

Заведующий кафедрой   ___________________ /__________________/                                                                               
Диссертация была рассмотрена на заседании кафедры_______________________________

                                                                                                                                            наименование кафедры

 от «____»  _________________ 20 ___ г., протокол № ______.

Защита состоится «____» _________________ 20 __ г.  

в диссертационном совете _________________________________________________

                                                                                                      шифр совета, наименование вуза 

 __________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Аспирант                            _____________________________ /____________________/

                                                                                подпись                                              расшифровка подписи

«___» _____________ 20___г.              

Научный руководитель     _____________________________ /____________________/               

                                                                  подпись                                                 расшифровка подписи «___»_____________ 20___г

Заведующий кафедрой   __________________   ______________ /________________/

                                                         наименование кафедры               подпись                    расшифровка подписи

«___» _____________ 20___г.              

Директор института     ___________________    ______________ /________________/

                                        наименование института            подпись                 расшифровка подписи

«___» _____________ 20___г.              

Приложение 16
Выписка из протокола №_______

заседания кафедры «________________________»

                                         наименование кафедры
от «___»__________________________20___г.

Председатель - _________________________________________________________

Секретарь - ____________________________________________________________

Присутствовали:_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Повестка дня:

1. Промежуточная/итоговая аттестация аспиранта(ов)/соискателя (ей) ______года(ов) обучения 

очной/заочной формы, специальности _______________________________________.

   для аспирантов                                                                                         шифр, наименование

СЛУШАЛИ:

Отчёт(ы) ______________________________________________________________

                                                                       ФИО 
по выполнению им(и) индивидуального(ых) плана(ов) и мнение(я) научного(ых) руководителя(ей) о диссертационном(ых) исследовании(ях).

ПОСТАНОВИЛИ:

_________________________________________________ - аттестовать / не аттестовать.

                                       ФИО 

Результаты голосования:                                   «за»                                              ____

                                                                             «против»                                      ____

                                                                             «воздержались»                          ____

Председатель                    _____________________              __________________            

                                                             подпись                                                    расшифровка

Секретарь                          _____________________              __________________            

                                                             подпись                                                    расшифровка

Приложение 17
                                                                                     Ректору СПбГУСЭ
 

_________________________

                                                                                                                                            уч. степень, уч. звание, ФИО

_________________________


от 






                                                                                                                                               ФИО полностью

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу прикрепить меня соискателем к кафедре 
                      

 

                                                                                      наименование кафедры              

сроком на 2 года для подготовки и сдачи кандидатских экзаменов по истории и философии науки и иностранному языку по специальности____________________
_______________________________________________________________________ 
                                                                 шифр, наименование

Оплату приема кандидатских экзаменов гарантирую.

Дата





Личная подпись




    «Ходатайство» - зав. кафедрой ______________________________

                                                              наименование кафедры                                   

                       _____________                   _______________

                                                                                                       подпись                                                  расшифровка

           «Ходатайство» - директора института

                               



                                                                                  наименование института                                   
                           _____________                _______________

                                                                                                               подпись                                          расшифровка

Приложение 18
                                                                                      Ректору СПбГУСЭ
 

_________________________

уч. степень, уч. звание, ФИО


от 






                                                                                                                                                   ФИО полностью
Прошу прикрепить меня соискателем к кафедре





                                                                                                        наименование кафедры

сроком на 3 года для сдачи кандидатского экзамена по специальности и подготовки кандидатской диссертации по специальности







                                                                                             шифр, наименование

Научным руководителем прошу назначить






                                                                                                  уч. степень, уч. звание, Ф.И.О.         






                                                                       

, 

тема диссертации

























.
Оплату приема кандидатского экзамена и научного руководства гарантирую.

Дата





Личная подпись




    «Ходатайство» - зав. кафедрой ______________________________

                                                              наименование кафедры                                   

                       _____________                   _______________

                                                                                                       подпись                                                  расшифровка

           «Ходатайство» - директора института

                               



                                                                                  наименование института                                   
                         _____________                _______________

                                                                                                        подпись                                          расшифровка

Приложение 19
                                                                                                              Ректору СПбГУСЭ 

                      _________________________

                                                                                                                                                                                 уч. степень, уч. звание, ФИО

                   _________________________
от 






ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу прикрепить меня соискателем для подготовки докторской диссертации к кафедре

                                                                        наименование кафедры

по научной специальности ____________________________________________________________________________






шифр и  наименование  научной специальности

 _______________________________________________________________________________________________________

условие обучения
О себе сообщаю следующие сведения:

Окончил(а) аспирантуру ____________________________________________________________






наименование вуза и год окончания

__________________________________________________________________________________________________________________________

и защитил(а) кандидатскую диссертацию в _______________ по специальности _____________
год защиты

__________________________________________________________________________________________________________________________

шифр и наименование научной специальности

с присуждением ученой степени кандидата ________________________________________наук.

Количество опубликованных научных и методических трудов ______________________.

Объем предоставляемой докторской диссертации ______________________________ %.

     «______»_______________20___г.


     _____________________________











подпись поступающего

СОГЛАСОВАНО:

Директор института ______________________________ / ________________________________ /

                                                                                     подпись



расшифровка подписи

«____» _________________ 20 __ г.

Заведующий кафедрой ___________________________ / _________________________________ /

подпись



расшифровка подписи

«____» _________________ 20 __ г.

Предполагаемый научный

консультант ____________________________________________________________________________

ученое звание, ученая степень, фамилия, имя и отчество полностью

«____» _________________ 20 __ г.

Начальник отдела аспирантуры 

и  докторантуры                           ___________________________ / _________________________________ /

              подпись



расшифровка подписи

«______»_______________20___г.

Приложение 20
АНКЕТА   СОИСКАТЕЛЯ
1. Фамилия 







     Имя 





           


     Отчество 








2. № личного дела 






3. Специальность 






4. Институт 


 7. Кафедра 
                                                            

5.  Научный руководитель 






                     

6. № и дата приказа о прикреплении




                     

7. Срок прикрепления: 2 года (для сдачи кандидатских экзаменов) 
           

    3 года (для защиты кандидатской диссертации) 
           

8. Дата сдачи, оценки за кандидатские экзамены, где были сданы:

Фил. 
        Ин.яз.  
        Спец.-мин.
            Спец.-IIч.

   Доп.

       20    г.    
       20    г.      
            20    г.  
               20    г.               20    г.


                      
                         

             
                                      .           
9. Тема кандидатской диссертации: 





           

10. Год, число и месяц рождения 




                     


11. Семейное положение (перечислить членов семьи с указанием возраста):

12. Домашний адрес: 




                            




13. Телефон для связи: 




                                      



14. Какое учебное заведение закончил, когда 
                            




15. Какой иностранный язык изучал 


                   




16. Где и кем работает 





                                     


17. Паспортные данные: серия 


 № 

                           


когда выдан 


 кем 


                                                    
                                                                                  
                                                                                                                                

Согласен(на) на обработку моих персональных данных в базе данных аспирантуры.

«______» __________________ 20___г.
     Личная подпись _________________

Приложение 21
Государственное образовательное учреждение 

высшего профессионального образования

Санкт-Петербургский государственный университет 

сервиса и экономики

Утвержден на заседании                                                 «УТВЕРЖДАЮ»
Научно-технического совета                                          Проректор по научной работе

СПбГУСЭ
от  _______________

протокол № _________________                                      ________________________    

(для соискателей ученой степени доктора наук)
Институт ________________________________________________________________

Кафедра_________________________________________________________________

ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ ПЛАН 

РАБОТЫ СОИСКАТЕЛЯ
ученой степени _____________________ наук
1. Фамилия, имя, отчество___________________________________________________

2. Дата прикрепления_______ _____________________20___г.,   

приказ №__________ от_______ ____________20___г. 

срок окончания прикрепления ______ ____________20___г.,

3. Специальность _______________________________________________________________________________ 

шифр  и наименование  специальности

4. Тема  диссертации______________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________,
утверждена на заседании __________________________________________________

от ____ ______________ 20___г., протокол № ______.

5. Научный руководитель/консультант_________________________________________________

ученая степень, ученое звание, Ф.И.О. 

6. Контактный телефон____________________________________________________ 

Санкт-Петербург
ОБОСНОВАНИЕ ВЫБОРА ТЕМЫ ДИССЕРТАЦИОННОЙ РАБОТЫ

(с указанием актуальности, степени разработанности, новизны, научного и прикладного значения диссертационного исследования)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Соискатель ______________________________________ /_______________________/

                                                                           подпись                                                           расшифровка подписи
«___» _______________ 20___г.

Научный руководитель/консультант__________________ /_______________________/

                                                                                                 подпись                                     расшифровка подписи
«___» _______________ 20___г. 

Зав. кафедрой __________________  __________________ /_____________________/

                                          наименование кафедры                   подпись                                  расшифровка подписи

«___» _______________ 20___г.

Общий план работы соискателя на весь период обучения

	Наименование работы,

объем и краткое содержание
	Срок выполнения
	Форма отчетности

	1. Научная работа

	1.1. Теоретическая  часть:_____________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	__________________________________________________________________________________________

	1.2. Экспериментальная часть:

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	____________________________________________________________________________________________________

	1.3. Публикации по теме диссертации (в т.ч. – в сборниках, журналах, включенных в перечень ВАК):

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	______________________________________________________________________________________________________________



	2. Учебно-методическая и педагогическая работа

	
	

	3. Предварительная экспертиза диссертации на расширенном заседании кафедры
	
	

	4. Представление диссертации в диссертационный совет

	
	


Соискатель     ______________ /________________/

 «___» _____________ 20___г.              
Научный руководитель/консультант  ________________ /______________/

 «___» _____________ 20___г.               
РАБОЧИЙ  ПЛАН  1–го ГОДА   ПОДГОТОВКИ

	Наименование работы
Наименование  работы
	 Объем и краткое содержание  работы
	Срок  
выполнения
	Отметка о выполнении

	1. Научная работа 

	1.1. Теоретическая работа
	
	
	

	1.2. Экспериментальная работа
	
	
	

	1.3. Участие в научно-практических конференциях, публикации по теме диссертации
	
	
	

	2. 2. Учебно-методическая и педагогическая работа
	
	
	


«___» _____________ 20___г.              Соискатель ______________ /__________________/

Характеристика работы соискателя по диссертационному исследованию за 1-ый год обучения

(заполняется научным руководителем/консультантом)

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Научный руководитель/консультант  ________________ /______________/

 «___» _____________ 20___г.               
Отчет соискателя за 1 год обучения рассмотрен на заседании кафедры __________________________

от «____» ________________ 20___ г., протокол №_______, 

решение кафедры __________________________________________________________________________

аттестовать/не аттестовать

Заведующий кафедрой   ___________________ /__________________/

РАБОЧИЙ  ПЛАН  2–го ГОДА   ПОДГОТОВКИ

	Наименование работы
Наименование  работы
	 Объем и краткое содержание  работы
	Срок  выполнения,

отметка о выполнении

	1. Научная работа: 

	1.1. Теоретическая работа

	
	

	1.2. Экспериментальная работа
	
	

	1.3. Участие в научно-практических конференциях, публикации по теме диссертации
	
	

	2. Учебно-методическая и педагогическая работа


	
	


«___» _____________ 20___г.              Соискатель ______________ /__________________/

Характеристика работы соискателя по диссертационному исследованию за 2-ый год обучения

(заполняется научным руководителем/консультантом)

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Научный руководитель/консультант  ________________ /______________/

 «___» _____________ 20___г.               
Отчет соискателя за 2 год обучения рассмотрен на заседании кафедры __________________________

от «____» ________________ 20___ г., протокол №_______, 

решение кафедры __________________________________________________________________________

аттестовать/не аттестовать

Заведующий кафедрой   ___________________ /__________________/

РАБОЧИЙ ПЛАН 3–го ГОДА ПОДГОТОВКИ

	Наименование работы
Наименование  работы
	 Объем и краткое содержание  работы
	Срок  выполнения,

отметка о выполнении

	1. Научная работа: 

	1.1. Теоретическая работа
	
	

	1.2. Экспериментальная работа
	
	

	1.3. Участие в научно-практических конференциях, публикации по теме диссертации
	
	

	2. Учебно-методическая и педагогическая работа


	
	

	4. 3. Итоговое обсуждение диссертации на кафедре (предзащита) 
	
	


«___» _____________ 20___г.              Соискатель ______________ /__________________/

Характеристика работы соискателя по диссертационному исследованию за 3-ый год обучения

(заполняется научным руководителем/консультантом)

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

Научный руководитель/консультант  ________________ /______________/

 «___» _____________ 20___г.               
Отчет соискателя за 3 год обучения рассмотрен на заседании кафедры __________________________

от «____» ________________ 20___ г., протокол №_______, 

решение кафедры __________________________________________________________________________

аттестовать/не аттестовать

Заведующий кафедрой   ___________________ /__________________/

     РАБОЧИЙ  ПЛАН 4–го ГОДА   ПОДГОТОВКИ  (для соискателей ученой степени доктора наук)
	Наименование работы
Наименование  работы
	 Объем и краткое содержание  работы
	Срок  выполнения,

отметка о выполнении

	1. Научная работа: 

	1.1. Теоретическая работа
	
	

	1.2. Экспериментальная работа
	
	

	1.3. Участие в научно-практических конференциях, публикации по теме диссертации
	
	

	2. Учебно-методическая и педагогическая работа


	
	

	4. 3. Итоговое обсуждение диссертации на кафедре (предзащита)
	
	


«___» _____________ 20___г.              Соискатель ______________ /__________________/

Характеристика работы соискателя по диссертационному исследованию за 4-ый год обучения

(заполняется научным руководителем/консультантом)

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

Научный руководитель/консультант  ________________ /______________/

 «___» _____________ 20___г.               
Отчет соискателя за 4 год обучения рассмотрен на заседании кафедры __________________________

от «____» ________________ 20___ г., протокол №_______, 

решение кафедры __________________________________________________________________________

аттестовать/не аттестовать

Заведующий кафедрой   ___________________ /__________________/

Диссертация была рассмотрена на заседании кафедры_______________________________

                                                                                                                                            наименование кафедры

 от «____»  _________________ 20 ___ г., протокол № ______.

Защита состоится «____» _________________ 20 __ г.  

в диссертационном совете _________________________________________________

                                                                                                      шифр совета, наименование вуза 

 __________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Соискатель                         _____________________________ /____________________/

                                                                                подпись                                              расшифровка подписи

«___» _____________ 20___г.              

Научный руководитель/консультант  _____________________ /____________________/               

                                                                          подпись                                                 расшифровка подписи «___»_____________ 20___г

Заведующий кафедрой   __________________   ______________ /________________/

                                                         наименование кафедры               подпись                    расшифровка подписи

«___» _____________ 20___г.              

Директор института     ___________________    ______________ /________________/

                                            наименование института             подпись                    расшифровка подписи

«___» _____________ 20___г.              

Приложение 22
Протокол №_____                                                         УТВЕРЖДАЮ

Заседание Учёного совета                                            Председатель Учёного совета

Института___________________                                Института____________________

                                            наименование института                                                               наименование института

От «____»______________20___г.                             ______________________________

                                                                                                             подпись

                                                                                       _____________________________

                                                                                                                             Ф.И.О.                                                                                                                                                                                                                                                                                

                                                                                        ____________________________

                                                                                                                               ученая степень, звания и должность председателя  

ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ПРОГРАММА

кандидатского экзамена

по специальности _____________   -  «_________________________________________

                                             шифр специальности                                       наименование специальности

_________________________________________________________________________»

аспиранта ________________________________________________________________

Ф.И.О.

Тема кандидатской диссертации

«_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________»

Санкт–Петербург

20___г.

ВОПРОСЫ К ЭКЗАМЕНУ:

1. ____________________________________________________________________________________

2. ____________________________________________________________________________________

3. ____________________________________________________________________________________

4. ____________________________________________________________________________________

5. ____________________________________________________________________________________

6. ____________________________________________________________________________________

7. ____________________________________________________________________________________

8. ____________________________________________________________________________________

9. ____________________________________________________________________________________

10. ____________________________________________________________________________________

СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ:

1. ____________________________________________________________________________________

2. ____________________________________________________________________________________
3. ____________________________________________________________________________________
4. ____________________________________________________________________________________
5. ____________________________________________________________________________________
6. ____________________________________________________________________________________
7. ____________________________________________________________________________________
8. ____________________________________________________________________________________
9. ____________________________________________________________________________________
10. ____________________________________________________________________________________

Программа утверждена на заседании кафедры ____________________________________

                                                                                                                                      наименование кафедры

«_____»_____________20___г.  Протокол №_______ от «_____»______________20___г.

Заведующий кафедрой _____________________          

                                                         наименование кафедры                                                 
______________________                                                            ____________________/____________________
     ученая степень, ученое звание                                                                                        подпись                          расшифровка подписи
                                                      Приложение 23
 Государственное образовательное учреждение 

высшего профессионального образования

Санкт-Петербургский государственный университет сервиса и экономики 

УТВЕРЖДАЮ:

Проректор по НР, профессор

_________________________

_________________________

ПРОТОКОЛ №_______

заседания экзаменационной комиссии от «____»__________20    г.
Состав комиссии: 

утвержден приказом № _______ от _____________20    г.
председатель _________________________________________________________________
члены:_________________________________________________________________________________________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Слушали: Прием кандидатского экзамена по специальности ___________________________________________________________________________
(наименование специальности)

от ________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

по дисциплине _____________________________________________________________ 
На экзамене были заданы вопросы:

Постановили: считать, что __________________________________________


Выдержал(а) экзамен с оценкой ________________________________

Председатель экзаменационной 

       комиссии _________________________________

          Члены экзаменационной комиссии ______________________________ 




                              ______________________________





                              ______________________________







          ______________________________













Ф О Т О





ГОУ ВПО «Санкт-Петербургский государственный университет сервиса и экономики»


(ГОУ ВПО СПбГУСЭ)











Ф О Т О





УТВЕРЖДЕНО


Решением Ученого совета


ГОУ ВПО СПбГУСЭ


Протокол от «30» июня 2010 г. 


№ 11


Председатель Ученого совета


Ректор ГОУ ВПО СПбГУСЭ,  


профессор


__________________ А.Д. Викторов





Принято


на заседании Научно-технического совета ГОУ ВПО СПбГУСЭ


Протокол заседания НТС


от «11» июня 2010 г.


№ 9
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