Ректору СПбГЭУ д.э.н., профессору  И.А. Максимцеву
От ____________________________

(должность)

_______________________________

                                                                                                           (Ф.И.О.)

Служебная записка

Прошу направить меня в командировку с «__» __________ 201_г. на __ дней в г._____________, в ________________________________________

             (город)                                                                 (организация)

 с целью _______________________________________________________

От покупки билетов и бронирования гостиницы отказываюсь.

Источник финансирования:___________________________________________

______________________________

______________________________

                       (должность)                                                   (подпись, расшифровка)

Согласовано:

Руководитель структурного подразделения
_________________________

                                                                                          (подпись, расшифровка)

Планируемая сумма расходов по командировке
Ф.И.О.____________________________________________________________
Должность________________________________________________в г._____________, с «___»                          2014г. на __ дней.

	Виды расходов
	Статьи расходов
	Сумма, руб.

	Суточные
	212
	

	Транспорт
	222
	

	Проживание
	226
	

	
	
	

	
	
	

	Итого расходов
	
	


_______________ /______________/

(подпись)                             (расшифровка)

Согласовано ПО

Код подразделения:___________________

____________________________________ / ___________

