Ректору СПбГЭУ д.э.н., профессору  И.А. Максимцеву

От ____________________________

(должность)

_______________________________

                                                                                                           (Ф.И.О.)

Служебная записка

Прошу направить меня в командировку с «__» __________ 201_г. на __ дней в г._____________, в ________________________________________

             (город)                                                                 (организация)

 с целью _______________________________________________________

Прошу забронировать билеты / оплатить проезд / суточные расходы.

(нужное подчеркнуть)

Копию паспорта прилагаю.

Источник финансирования:___________________________________________
______________________________

______________________________

                      (должность)                                                   (подпись, расшифровка)

Согласовано:

Руководитель структурного подразделения
_________________________

                                                                                          (подпись, расшифровка)

Данные по командировке

Ф.И.О.____________________________________________________________

Должность_________________________________________________________в г._______________, с «___»_______201_г. на ___ дней.
АВИА / ЖЕЛЕЗНОДОРОЖНЫЙ     билет (нужное подчеркнуть)

	
	Дата 


	Время
	Пункт отправления
	Пункт

назначения
	№ рейса/ поезда



	ТУДА
	
	
	
	
	

	ОБРАТНО
	
	
	
	
	


ГОСТИНИЦА

	Дата заезда
	Дата выезда


	Название гостиницы 

(возможно изменение при бронировании) 

	
	
	


_______________ /______________/  (подпись)                                  (расшифровка)

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

	Виды расходов
	Статьи расходов
	Сумма, руб.

	Суточные
	212
	

	Транспорт
	222
	

	Проживание
	226
	

	
	
	

	
	
	

	Итого расходов
	
	


_______________ /______________/  (подпись)                             (расшифровка)

Согласовано ПО

Код подразделения:___________________

____________________________________ / ___________
